
23-ene-20

AYUNTAMIENTO DE GALERA              
ARCHIVO MUNICIPAL

CUADRO DE CLASIFICACIÓN

DIPUTACIÓN DE GRANADA- PLAN DE ORGANIZACIÓN 
DE ARCHIVOS MUNICIPALES 2018

CÓDIGO CLASIFICACIÓN

Archivo Municipal

Ayuntamiento de Galera

NOTAS

GOBIERNO .....1.00.00

CONCEJO / AYUNTAMIENTO (PLENO) .....1.01.00

Disposiciones recibidas ORDENES, PROVISIONES, CEDULAS, PRAGMATICAS, PRIVILEGIOS, FUEROS, VEREDAS.....1.01.01

Cartas del Concejo DE FRANQUEZA, DE GRACIA, DE PODER, MEMORIALES.....1.01.02

Expedientes y actas de sesiones del Ayuntamiento CONVOCATORIAS, NOTIFICACIONES PARA EL PLENO, EMPLAZAMIENTOS PARA EL PLENO, 
CAPITULARES, PLENARIAS, ORDINARIAS, ESTRAORDINARIA, BORRADORES Y MINUTARIOS

.....1.01.03

Alteración de términos municipales DESLINDES, FUSIONES, INCORPORACIONES, SEGREGACIONES, AMOJONAMIENTOS.....1.01.04

Constitución de grupos municipales .....1.01.05

Constitución y renovación del Ayuntamiento VEASE ELECCIONES MUNICIPALES.....1.01.06

Cargos de Gobierno. Autoridades municipales NOMBRAMIENTOS DE CARGOS, TOMAS DE POSESION DE CARGOS, REGISTRO DE 
INTERESES, INCOMPATIBILIDADES, CESES, DESTITUCIONES

.....1.01.07

Mociones políticas MOCIONES DE CONFIANZA, MOCIONES DE CENSURA.....1.01.08

Normas municipales ORDENANZAS FISCALES, REGLAMENTOS SOBRE ORGANIZACIÓN Y FUNCIONAMIENTO DEL 
AYUNTAMIENTO

.....1.01.09

Agrupaciones municipales ASOCIACIONES, CONSORCIOS, CONVENIOS, HERMANDADES, HERMANAMIENTOS, 
MANCOMUNIDADES

.....1.01.10

Emblemas, honores y distinciones IMPOSICION DE MEDALLAS.....1.01.11

ALCALDIA .....1.02.00

Disposiciones de Alcaldía ANUNCIOS, AUTOS, BANDOS, DECRETOS, EDICTOS, NOTIFICACIONES, RESOLUCIONES.....1.02.01

Expedientes gubernativos de Alcaldía INCAUTACION, OCUPACION Y DEVOLUCION DE FINCAS, HALLAZGO DE BIENES 
MOSTRENCOS, SALVOCONDUCTOS Y PASAPORTES, NOMBRAMIENTO DE GUARDAS 
JURADOS, PERMISOS DE ARMAS, DECLARACION DE ZONAS CATASTROFICA, 
DEPURACIONES (LIMPIEZAS DE SANGRE), DENUNCIAS GUBERNATIVAS, MULTAS Y 
SANCIONES GUBERNATIVAS, BODAS CIVILES

.....1.02.02

Protocolo ACTOS PUBLICOS, CAMPAÑAS DE IMAGEN Y PROMOCION, LIBROS DE FIRMAS, BOLETINES 
INFORMATIVOS

.....1.02.03

Correspondencia de Alcaldía .....1.02.04

JUNTA DE GOBIERNO/COMISIÓN DE 
GROBIERNO/COMISION PERMANENTE

.....1.03.00

Expedientes y actas de sesiones .....1.03.01

JUNTAS Y COMISIONES INFORMATIVAS Y 
ESPECIALES

(LAS REFERIDAS A SERVICIOS CONCRETOS SE DESARROLLARAN DENTRO DEL APARTADO 
QUE LE CORRESPONDA)

.....1.04.00

OTROS ORGANOS JUNTA LOCAL DEL MOVIMIENTO, FALANGE ESPAÑOLA TRADICIONALISTA, ETC.....1.05.00

GESTION DE ADMINISTRACION .....2.00.00

SECRETARIA .....2.01.00

Certificados .....2.01.01

Estudios .....2.01.02

Informes y estadísticas .....2.01.03

Memorias .....2.01.04

Correspondencia CIRCULARES.....2.01.05

Expedientes .....2.01.06

Legislación .....2.01.07
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Impresos, formularios y cuestionarios .....2.01.08

REGISTRO GENERAL .....2.02.00

Registro de entrada de documentos .....2.02.01

Registro de salida de documentos .....2.02.02

Registro de entrada y salida de documentos .....2.02.03

PERSONAL .....2.03.00

Expedientes de administración de personal OFERTAS DE EMPLEO,PLANTILLAS, ESCALAFON, RELACION DE PUESTOS, 
DOCUMENTACIÓN INFORMATIVA SOBRE RETRIBUCIONES Y NOMINAS, ORGANIZACIÓN Y 
METODOS, REGLAMENTOS DE PERSONAL, MATRICULAS Y FICHAS DESCRIPTIVAS DEL 
PERSONAL, CURSOS DE FORMACION, INSPECCIONES DE TRABAJO

.....2.03.01

Selección de personal  PROVISION DE PLAZAS, CONVOCATORIAS, OPOSICIONES, CONCURSOS, CONCURSO-
OPOSICION, CONTRATACION

.....2.03.02

Expedientes personales NOMBRAMIENTOS Y TOMAS DE POSESION,LICENCIAS, PERMISOS Y VACACIONES, 
JUBILACIONES, CESES Y DIMISIONES,  EXCEDENCIAS, RECONOCIMIENTO DE SERVICIOS, 
EXPEDIENTES DISCIPLINARIOS

.....2.03.03

Representación de personal ELECCIONES SINDICALES, CONVENIOS SOBRE EL PERSONAL.....2.03.04

Prestaciones sociales MUTUALIDADES (MUMPAL, MUFACE, ADESLAS), SEGURIDAD SOCIAL (ALTAS Y BAJAS POR 
ENFERMEDAD, POR ACCIDENTE), AYUDAS SOCIALES (PENSIONES DE VIUDEDAD, 
ORFANDAD, NATALIDAD, BECAS), CLASES PASIVAS, BENEFICIARIOS, POLIZAS DE SEGURO

.....2.03.05

PATRIMONIO .....2.04.00

Expedientes de bienes ADQUISICION DE BIENES, DISFRUTE Y APROVECHAMIENTO DE BIENES, INSCRIPCIONES 
REGISTRALES (TITULOS, ESCRITURAS), CENSOS, JUROS Y RENTAS, AMOJONAMIENTOS, 
DESLINDES, SUBASTA Y VENTA DE BIENES, ARRENDAMIENTOS, CESIONES, DESAFECCION 
DE BIENES, ENAJENACION, DESAMORTIZACIONES, PERMUTA DE BIENES, SEGREGACION 
DE BIENES, EXPROPIACIONES, DECLARACION DE PARCELAS SOBRANTES, DECLARACION 
DE BIENES HISTORICO-ARTISTICOS, PUESTA EN VALOR DE BIENES, BIENES MOSTRENCOS

.....2.04.01

Inventario de bienes INVENTARIOS GENERALES DE BIENES, ESTADISTICAS.....2.04.02

CONTRATACION .....2.05.00

Contratación de obras .....2.05.01

Contratación de servicios LIMPIEZA, POLIZA DE SEGURO.....2.05.02

Contratación de Suministros MOBILIARIO.....2.05.03

Registro de plicas PUJAS, SUBASTAS PUBLICAS.....2.05.04

SERVICIOS JURIDICOS (REFERIDO A PROCESOS EN LOS QUE SEA PARTE INTERESADA EL PROPIO AYUNTAMIENTO).....2.06.00

Expedientes judiciales DICTAMES E INFORMES, DILIGENCIAS, ACTOS DE CONCILIACION, NOTIFICACIONES Y 
PROVIDENCIAS, PROCEDIMIENTOS CIVILES, PENALES, LABORALES O SOCIALES, 
CONTENCIOSO-ADMINISTRATIVOS, ECONOMICO-FINANCIEROS, JUICIOS VERBALES, 
AUDITORIAS, SENTENCIAS, RECURSOS JUDICIALES, JURISPRUDENCIA

.....2.06.01

ARCHIVO .....2.07.00

Intrumentos de control y descripción documental GUIAS, INVENTARIOS, CATALOGOS, RELACIONES DOCUMENTALES, REGISTRO DE ENTRADA 
Y SALIDA DE FONDOS

.....2.07.01

Expedientes del archivo PRESTAMOS, ESTADISTICAS, MEMORIAS ANUALES, EXPURGOS, RESTAURACIONES, BECAS Y 
SUBVENCIONES, EXPOSICIONES, CURSOS, INVESTIGADORES

.....2.07.02

Correspondencia de archivo .....2.07.03

GESTION DE SERVICIOS .....3.00.00

OBRAS Y URBANISMO .....3.01.00

Planeamiento urbanístico NORMAS SUBSIDIARIAS Y COMPLEMENTARIAS, PLANES GENERALES, PLANES 
METROPOLITANOS, PLANES PARCIALES, PLANES PROVINCIALES, PLANES ESPECIALES, 
PROGRAMAS DE ACTUACION URBANÍSTICA, PROYECTOS DE URBANIZACION, ESTUDIOS DE 
DETALLE URBANO, DELIMITACION DE SUELO URBANO, RECALIFICACION DE TERRENOS, 
REGISTRO DE EXPEDIENTES DE URBANISMO, PARCELACIONES EXPROPIACIONES, VIAS 
PECUARIAS, PLANIMETRIA (CALLEJEROS, FOTOGRAFIAS, TOPOGRAFIA), INFORMES 
TECNICOS (CERTIFICACIONES URBANISTICAS, ESTADOS DE EJECUCION), ESTADISTICAS 
URBANISTICAS, EXPEDIENTES DE SERVIDUMBRE

.....3.01.01
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Disciplina urbanística INSPECCIONES URBANISTICAS, DENUNCIAS, INFRACCIONES Y SANCIONES URBANISTICAS, 
DECLARACION DE RUINAS, DEMOLICIONES, LICENCIAS DE PRIMERA OCUPACION, 
LICENCIAS DE ACTIVIDADES INOCUAS, LICENCIAS DE ACTIVIDADES CALIFICADAS 
(MOLESTAS, INSALUBRES, NOCIVAS Y PELIGROSAS), SEGREGACIONES DE FINCAS, 
CERTIFICADOS URBANISTICOS, VADOS

.....3.01.02

Obras municipales PROYECTOS TECNICOS, EDIFICIOS PUBLICOS E INFRAESTRUCTURAS (CARRETERAS, CASA 
CONSISTORIAL, MATADEROS, BIBLIOTECAS, PLAZAS, COLEGIOS, CENTROS DE SALUD, 
ETC), CONSERVACION Y REHABILITACION, PAVIMENTACION (ASFALTO DE CALLES, 
ACERAS), ALUMBRADO YTELEFONO, ABASTECIMIENTO DE AGUAS (ACOMETIDAS, REDES 
DE AGUA POTABLE, DEPURADORA, SUMINISTRO DE AGUA, ETC), SANEAMIENTO 
(ALCANTARILLADO)

.....3.01.03

Obras particulares OBRAS MAYORES (LICENCIAS, VIVIENDAS DE AUTOCONSTRUCCION, VPO, ETC), OBRAS 
MENORES (LICENCIAS), LIBROS DE REGISTRO DE OBRAS

.....3.01.04

SERVICIOS AGROPECUARIOS E 
INDUSTRIALES. PROMOCION ECONOMICA

.....3.02.00

Órganos locales agrícolas JUNTAS Y COMISIONES AGRICOLAS Y GANADERAS (FORMACION DE LAS JUNTAS, ACTAS, 
ETC), CAMARA AGRARIA, COMUNIDAD DE REGANTES Y ACEQUIAS, TRIBUNAL DE AGUAS, 
HERMANDAD DE LABRADORES Y GANADEROS

.....3.02.01

Actividades agrícolas y ganaderas CANALIZACIONES, AGUAS PARA RIEGO, , ACTIVIDADES AGRICOLAS Y GANADERAS, FERIAS 
Y EXPOSICIONES DE GANADO, DECLARACION DE COSECHAS, CENSOS AGRARIOS, CENSOS 
GANADEROS (CERDOS, CABALLOS, ETC), REGIMEN ESPECIAL AGRARIO DE LA SEGURIDAD 
SOCIAL, PLAGAS DEL CAMPO, CREDITOS, SUBVENCIONES Y AYUDAS, ESTADISTICAS 
AGRICOLAS Y GANADERAS

.....3.02.02

Actividades forestales MONTES, APROVECHAMIENTO FORESTAL (SUBASTAS DE PASTOS Y ESPARTOS, TALA DE 
ARBOLES), REPOBLACIONES (REFORESTACIONES), GUARDAS FORESTALES (GUARDAS 
RURALES), DENUNCIAS FORESTALES.

.....3.02.03

Caza JUNTAS Y COMISIONES LOCALES SOBRE CAZA, ACTIVIDADES CINEGÉTICAS, LICENCIAS DE 
CAZA, COTOS DE CAZA

.....3.02.04

Pesca JUNTAS LOCALES DE PESCA, COTOS DE PESCA.....3.02.05

Industria JUNTAS Y COMISIONES LOCALES DE INDUSTRIA, PROMOCION INDUSTRIAL, MINAS, 
FABRICAS Y NAVES INDUSTRIALES, CANTERAS

.....3.02.06

Empleo JUNTAS Y COMISIONES LOCALES, PARO OBRERO, SUBSIDIO AGRARIO, PLAN DE EMPLEO 
RURAL (PER), PROGRAMAS DE EMPLEO (FOMENTO DE EMPLEO, LEADER, FONDOS 
SOCIALES, PLANES DE DESARROLLO ECONOMICO), ESCUELA TALLER, CASA DE OFICIOS, 
COOPERATIVAS, CURSOS DE FORMACION OCUPACIONAL, SOCIEDADES OBRERAS, 
PRESTACIONES VECINALES (TRABAJOS COMUNITARIOS), CORRESPONDENCIA DE EMPLEO

.....3.02.07

ABASTOS Y CONSUMO .....3.03.00

Expedientes de abastos y mercados JUNTAS Y COMISIONES LOCALES, EXPEDIENTES DE ABASTOS, MERCADOS Y FERIAS 
(MERCADO MUNICIPAL DE ABASTOS), VENTA AMBULANTE, ESTABLECIMIENTOS 
COMERCIALES, DESPACHO DE PAN, DECLARACION DE EXISTENCIAS, CENSOS DE 
RACIONAMIENTO, CARTILLAS Y TARJETAS DE RACIONAMIENTO, REGISTROS DE PESAS Y 
MEDIDAS, ARANCELES, INSPECCIONES, DENUNCIAS Y RECLAMACIONES (OFICINA DEL 
CONSUMIDOR)

.....3.03.01

Mataderos MATADERO MUNICIPAL.....3.03.02

Pósito JUNTAS Y COMISIONES MUNICIPALES DEL POSITO, ACTAS DEL POSITO, REGLAMENTO DEL 
POSITO, MOVIMIENTOS DE FONDOS, PARTES MENSUALES (ENTRADA Y SALIDA DE 
GRANOS), CERTIFICACION DE FONDOS, DECLARACION DE EXISTENCIAS, REPARTIMIENTO 
DE GRANOS Y CAUDALES, SUBASTAS, PRESTAMOS (OBLIGACIONES PERSONALES), 
DEUDORES DEL POSITO, CUENTAS DEL POSITO, CERTIFICACIONES DE DEBITOS, CARTAS 
DE PAGO, JUSTIFICANTES DE PAGO, INSPECCIONES, CORRESPONDENCIA

.....3.03.03

TRANSPORTES .....3.04.00

Órganos locales de transportes JUNTAS Y COMISIONES LOCALES DE TRANSPORTE.....3.04.01

Expedientes de transportes LICENCIAS PARA TRANSPORTE PUBLICO DE VIAJEROS, TAXIS, AUTOBUSES, PRECINTADO 
DE VEHICULOS

.....3.04.02

Correspondencia de transportes .....3.04.03

SEGURIDAD CIUDADANA .....3.05.00

Órganos locales de seguridad ciudadana JUNTAS LOCALES Y CONSEJOS MUNICIPALES (DEFENSA PASIVA, LIBERTAD VIGILADA).....3.05.01

Policía Local QUEJAS, DENUNCIAS, MULTAS, ARRESTOS, ATESTADOS.....3.05.02

Bomberos PREVENCION Y EXTINCION DE INCENDIOS.....3.05.03

Protección civil OPERATIVO INFOCA.....3.05.04
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Guardia civil .....3.05.05

Correspondencia sobre seguridad ciudadana .....3.05.06

SANIDAD .....3.06.00

Órganos locales de Sanidad JUNTA Y CONSEJO MUNICIPAL DE SANIDAD.....3.06.01

Centros sanitarios municipales CONSULTORIO MEDICO, CENTRO DE SALUD, CENTRO DE HIGIENE.....3.06.02

Expedientes de sanidad médica CONTROL SANITARIO (ESTADO SANITARIO, CERTIFICADOS SANITARIOS MEDICOS, FICHAS 
SANITARIAS), SANIDAD ESCOLAR, EPIDEMIAS, CAMPAÑAS DE VACUNACION, URGENCIA 
SANITARIA, ASISTENCIA SANITARIA DOMICILIARIA, AMBULANCIA, FARMACIA

.....3.06.03

Expedientes de sanidad veterinaria CENSOS DE ANIMALES (CENSOS CANINOS, CARTILLAS CANINAS), EPIZOOTIAS, 
FUMIGACIONES, DESINSECTACIONES, DESRATIZACIONES, MATANZAS DOMICILIARIAS

.....3.06.04

Expedientes de Sanitarios locales EXPEDIENTES PERSONALES, TOMA DE POSESION, SALIDA DE PERSONAL, PERMISOS Y 
LICENCIAS, CESES Y JUBILACIONES DE: FARMACEUTICOS, MEDICOS,PRACTICANTES, 
VETERINARIOS, MATRONAS, A.T.S.,

.....3.06.05

Cementerio INHUMACIONES, EXHUMACIONES, INCINERACIONES, REGISTRO DE NICHOS, TRASLADO 
DE CADAVERES

.....3.06.06

Limpieza pública LIMPIEZA VIARIA, RECOGIDA Y TRATAMIENTO DE RESIDUOS URBANOS, VERTEDERO 
MUNICIPAL

.....3.06.07

Aguas AGUA SANITARIA (DEPURACIONES, ANALISIS Y CONTROL DE CALIDAD, BALNEARIOS Y 
AGUAS TERMALES),TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES

.....3.06.08

Inspecciones sanitarias SANCIONES SANITARIAS.....3.06.09

Correspondencia sanitaria .....3.06.10

BENEFICENCIA Y ASISTENCIA SOCIAL .....3.07.00

Órganos locales de Beneficencia JUNTAS Y COMISIONES LOCALES, CONSTITUCION DE LA JUNTA DE BENEFICENCIA, JUNTA 
LOCAL DE PROTECCION AL MENOR, JUNTA LOCAL PRORECONSTRUCCION, JUNTA LOCAL 
DE SUBSIDIO AL COMBATIENTE,  ETC

.....3.07.01

Centros sociales, fundaciones y patronatos HOGAR DEL PENSIONISTA, RESIDENCIA 3ª EDAD, RESIDENCIAS DE TIEMPO LIBRE, CENTRO 
DE INFORMACION A LA MUJER, ETC

.....3.07.02

Expedientes de ayuda y asistencia social PROGRAMAS Y CAMPAÑAS SOCIALES, SOLIDARIDAD SOCIAL, ASISTENCIA SOCIAL 
(TERCERA EDAD, INFANCIA, AYUDA FAMILIAR, AYUDA A DOMICILIO, RECIBOS DE AYUDA, 
RECETAS DE BENEFICENCIA), PROGRAMAS DE DROGODEPENDENCIAS, ADJUDICACION 
DE VIVIENDAS (ALBERGUES, VIVIENDAS SOCIALES, INFRAVIVIENDA), CATASTROFES Y 
CALAMIDADES (DAMNIFICADOS, INUNDACIONES, INCENDIOS, GUERRA, ETC), SUBSIDIO 
AL COMBATIENTE, SUBVENCIONES, PADRON DE BENEFICENCIA

.....3.07.03

Correspondencia de beneficencia y asistencia social .....3.07.04

EDUCACIÓN .....3.08.00

Órganos locales de educación CONSTITUCION DE LAS JUNTAS MUNICIPALES DE ENSEÑANZA, DE EDUCACION PRIMARIA, 
JUNTA LOCAL DE INSTRUCCION,  ETC

.....3.08.01

Fundaciones y centros educativos ESCUELA, COLEGIO, GUARDERIA, RESIDENCIA DE ESTUDIANTES.....3.08.02

Expedientes de educación ESCOLARIZACION, CAMPAÑAS DE ALFABETIZACION, ILETRADOS, ANALFABETOS, 
CERTIFICADOS DE ESCOLARIDAD, TITULOS, MATERIAL ESCOLAR, AYUDAS MUNICIPALES 
(BECAS, SUBVENCIONES, BOLSAS DE ESTUDIO Y VIAJES), EDUCACION DE ADULTOS, 
MEMORIAS, CENSOS ESCOLARES

.....3.08.03

Correspondencia de educación .....3.08.04

CULTURA .....3.09.00

Órganos locales de cultura JUNTA LOCAL,  CONSEJO MUNICIPAL DE CULTURA, ACTAS.....3.09.01

Centros y asociaciones culturales BIBLIOTECA, MUSEOS, CASA DE LA CULTURA, CASA DE LA JUVENTUD.....3.09.02

Expedientes de Actividades culturales BANDA DE MUSICA, FESTIVAL DE MUSICA, EMISORA LOCAL, CONCURSOS CULTURALES, 
EXPOSICIONES, PUBLICACIONES, FIESTAS, ESPECTACULOS, SUBVENCIONES,

.....3.09.03

Turismo EXPEDIENTES DE PROMOCION TURISTICA,.....3.09.04

Correspondencia de cultura .....3.09.05

DEPORTE .....3.10.00

Órganos locales de deporte JUNTA LOCAL DE DEPORTE, ACTAS.....3.10.01
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Instalaciones deportivas INSTALACIONES DEPORTIVAS: POLIDEPORTIVO, PABELLON, PISCINA.....3.10.02

Expedientes de actividades deportivas CIRCUITOS, PRUEBAS, COMPETICIONES, SUBVENCIONES.....3.10.03

Correspondencia de deporte .....3.10.04

POBLACION .....3.11.00

Órganos locales de población JUNTA MUNICIPAL, COMISION LOCAL DE COLONIZACION.....3.11.01

Expedientes demográficos BOLETINES DEMOGRAFICOS, HIDALGUIAS, ESTADISTICAS DEMOGRAFICAS, CIUDADANIA Y 
VECINDARIOS, MOVIMIENTO SOCIAL DE POBLACION, TRATAMIENTO DE DATOS DE 
CARÁCTER PERSONAL, MIGRACIONES

.....3.11.02

Empadronamiento PADRON MUNICIPAL DE HABITANTES, ANTECEDENTES DEL PADRON, HOJAS 
DECLARATORIAS, ALTAS DEL PADRON, BAJAS DEL PADRON, CARTAS DE VECINDAD, 
CAMBIOS DE DOMICILIO, RELACIONES ALFABETICAS DE HABITANTES, CUADERNOS 
AUXILIARES DEL PADRON

.....3.11.03

Correspondencia de población .....3.11.04

ELECCIONES .....3.12.00

Órganos electorales municipales JUNTA MUNICIPAL DEL CENSO ELECTORAL, JUNTA ELECTORAL CENTRAL.....3.12.01

Censo electoral LISTAS ELECTORALES, ACTUALIZACION, RECTIFICACION, RECLAMACIONES.....3.12.02

Expedientes de elecciones REFERENDUM (LEY DE SUCESION, CONSTITUCIONAL, AUTONOMICO, ALIANZA ATLANTICA, 
ETC), ELECCIONES LOCALES (MUNICIPALES, CONCEJALES, CONSEJEROS LOCALES), 
ELECCIONES PROVINCIALES (DIPUTADOS PROVINCIALES), ELECCIONES GENERALES 
(CORTES, PROCURADORES, SENADO), ELECCIONES AUTONOMICAS, ELECCIONES AL 
PARLAMENTO EUROPEO, ELECCIONES DE COMPROMISARIOS, PLEBISCITOS

.....3.12.03

Correspondencia de elecciones .....3.12.04

QUINTAS Y MILICIAS .....3.13.00

Órganos locales de quintas JUNTAS MUNICIPALES DE RECLUTAMIENTO, DE SUBSIDIO AL COMBATIENTE.....3.13.01

Reemplazos: reclutamiento y alistamiento ACTAS DE SORTEO, LISTAS DE MOZOS, LLAMADAS A LISTAS, VOLUNTARIOS, EXPEDIENTES 
DE LEVAS, EXPEDIENTES DE MOZOS, REVISIONES, EXCLUSION DE MOZOS, PRORROGAS, 
OBJECION DE CONCIENCIA, PROFUGOS, LICENCIAS ABSOLUTAS, CARTILLAS MILITARES, 
RESERVISTAS, REVISTAS

.....3.13.02

Expedientes militares REQUISACION MILITAR (AUTOMOVILES, CARRUAJES), ESTADISTICA MILITAR, SUMINISTROS 
AL EJERCITO

.....3.13.03

Correspondencia militar .....3.13.04

MEDIO AMBIENTE PARQUES NACIONALES, PROTECCION DE ANIMALES, ETC.....3.14.00

GESTION ECONOMICO-FINANCIERA: 
HACIENDA

.....4.00.00

INTERVENCION .....4.01.00

Contabilidad presupuestaria EXPEDIENTES CONTABLES, INFORME SOBRE CUENTAS.....4.01.01

Presupuesto ordinario de gastos e ingresos .....4.01.02

Cuenta del patrimonio .....4.01.03

Cuenta general del presupuesto INGRESOS Y GASTOS.....4.01.04

Cuenta corriente del presupuesto INGRESOS Y GASTOS.....4.01.05

Diario de intervención de ingresos .....4.01.06

Diario de intervención de gastos .....4.01.07

Diario de intervención de ingresos y gastos .....4.01.08

Libros generales de ingresos y gastos .....4.01.09

Mandamientos de ingreso CARGAREMES, CARTAS DE PAGO.....4.01.10

Mandamientos de pago LIBRAMIENTOS.....4.01.11

Mandamientos de ingreso y pago CARGAREMES Y LIBRAMIENTOS.....4.01.12

Cuentas de personal NOMINAS, RETENCIONES, IRPF.....4.01.13
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Borrador de ingresos .....4.01.14

Borrador de gastos .....4.01.15

Borrador de ingresos y gastos .....4.01.16

Auxiliares de ingresos y gastos .....4.01.17

Libros mayores .....4.01.18

Inventarios y balances .....4.01.19

Resultas .....4.01.20

Liquidacion del presupuesto .....4.01.21

Prórroga del presupuesto municipal .....4.01.22

Recurso nivelador del presupuesto .....4.01.23

Modificación, suplemento y ampliación de créditos del 
presupuesto

CON CARGO A SUPERAVIT, HABILITACION, PRESUPUESTO ADICIONAL.....4.01.24

Presupuestos extraordinarios y especiales .....4.01.25

Presupuesto de inversiones .....4.01.26

Estadísticas económicas .....4.01.27

Censura de cuentas y servicio de inspección AUDITORIAS, CAMARA DE CUENTAS, TRIBUNAL DE CUENTAS.....4.01.28

TESORERIA .....4.02.00

Cuentas de tesorería OPERACIONES DE TESORERIA, ANTICIPOS DE TESORERIA, ESTADO DE TESORERIA.....4.02.01

Cuentas de caudales ENTRADAS Y SALIDAS DE CAUDALES.....4.02.02

Libros de caja .....4.02.03

Libros auxiliares de caja .....4.02.04

Actas de arqueo .....4.02.05

Cuentas bancarias BANCOS, TRANSFERENCIAS, CUENTAS CORRIENTES, JUSTIFICANTES BANCARIOS, 
TALONARIOS, EXTRACTOS BANCARIOS

.....4.02.06

Libros mayores .....4.02.07

Valores independientes y auxiliares .....4.02.08

Devolución de fianzas o indebidos .....4.02.09

Libros de giros .....4.02.10

Libros de cargo y data .....4.02.11

Recibos y facturas LOS ABONADOS POR EL AYUNTAMIENTO POR CONSUMOS PROPIOS DE AGUA, LUZ, 
TELEFONO, PROVEEDORES, ACREEDORES, ETC

.....4.02.12

FINANCIACION, TRIBUTACION Y 
RECAUDACION

.....4.03.00

Órganos locales JUNTA PERICIAL DEL CATASTRO, JUNTA MIXTA TERRITORIAL, COMISION GESTORA.....4.03.01

Operaciones de crédito PRESTAMOS, DEUDAS FINANCIERAS.....4.03.02

Emisión de deuda pública EMPRESTITOS.....4.03.03

Ayudas públicas. Subvenciones LAS REFERIDAS A UN SERVICIO CONCRETO SE PUEDEN CLASIFICAR TAMBIEN EN EL 
APARTADO CORRESPONDIENTE DEL SERIVICIO DE QUE SE TRATE

.....4.03.04

Cuentas generales de recaudación de arbitrios RECAUDADORES, LIQUIDACIONES, RECIBOS Y JUSTIFICANTES DE RECAUDACION, LIBROS 
AUXILIARES DE RECAUDACION

.....4.03.05

Cuentas de recaudación en período voluntario .....4.03.06

Cuentas de recaudación en período ejecutivo CERTIFICACIONES DE DEBITOS, EXPEDIENTES DE FALLIDOS, INSOLVENCIA, DEUDA 
PERPETUA, APREMIOS, LISTAS DE DEUDORES, LISTAS DE MOROSOS

.....4.03.07

Rentas y exacciones municipales ALTERACION EN EL ORDEN DE LAS EXACCIONES.....4.03.08
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Registro fiscal .....4.03.09

Esfuerzo fiscal .....4.03.10

Exenciones contributivas .....4.03.11

Contribución territorial RIQUEZA RUSTICA, URBANA, PECUARIA. CENSOS Y PADRONES FISCALES, CATASTROS, 
APEOS, REPARTIMIENTOS, LISTAS COBRATORIAS, ENCABEZAMIENTOS, FICHAS Y 
RELACIONES DE CONTRIBUYENTES, AMILLARAMIENTOS

.....4.03.12

Contribución de consumos  BEBIDAS ESPIRITUOSAS, ALCOHÓLICAS Y GASEOSAS, CARNES FRESCAS Y SALADAS, 
CEREALES, VINOS, AGUARDIENTE, VINAGRE, BEBIDAS ESPIRITUOSAS, ALCOHOLICAS Y 
GASEOSAS, CARNES FRESCAS Y SALADAS, .CENSOS Y PADRONES FISCALES, CATASTROS,  
REPARTIMIENTOS, LISTAS COBRATORIAS, ENCABEZAMIENTOS, FICHAS Y RELACIONES DE 
CONTRIBUYENTES

.....4.03.13

Contribución industrial MATRICULAS FISCALES, LICENCIAS FISCALES,  CENSOS Y PADRONES FISCALES, 
CATASTROS,  REPARTIMIENTOS, LISTAS COBRATORIAS, ENCABEZAMIENTOS, FICHAS Y 
RELACIONES DE CONTRIBUYENTES

.....4.03.14

Pesas y medidas .....4.03.15

Matadero .....4.03.16

Arbitrios por obras .....4.03.17

Profesionales y artistas  CENSOS Y PADRONES FISCALES, CATASTROS,  REPARTIMIENTOS, LISTAS COBRATORIAS, 
ENCABEZAMIENTOS, FICHAS Y RELACIONES DE CONTRIBUYENTES

.....4.03.18

Vehículos RODAJE, AUTOMOVILES, CARRUAJES, CABALLERIAS, BICICLETAS, CARROS,  CENSOS Y 
PADRONES FISCALES, CATASTROS,  REPARTIMIENTOS, LISTAS COBRATORIAS, 
ENCABEZAMIENTOS, FICHAS Y RELACIONES DE CONTRIBUYENTES

.....4.03.19

Canalones  CENSOS Y PADRONES FISCALES, CATASTROS,  REPARTIMIENTOS, LISTAS COBRATORIAS, 
ENCABEZAMIENTOS, FICHAS Y RELACIONES DE CONTRIBUYENTES

.....4.03.20

Utilidades  CENSOS Y PADRONES FISCALES, CATASTROS,  REPARTIMIENTOS, LISTAS COBRATORIAS, 
ENCABEZAMIENTOS, FICHAS Y RELACIONES DE CONTRIBUYENTES

.....4.03.21

Derechos reales TRANSMISIONES PATRIMONIALES Y ACTOS JURIDICOS.....4.03.22

Actividades economicas .....4.03.23

Plus valía .....4.03.24

Animales TRANSITO DE GANADO.....4.03.25

Ocupación de la vía pública PUESTOS PUBLICOS. VENTA AMBULANTE.....4.03.26

Agua, basura y alcantarillado CONTROL DE LECTURAS, CONTADORES.....4.03.27

Vigilancia de establecimientos .....4.03.28

Timbres .....4.03.29

Cementerio .....4.03.30

Repartimientos generales .....4.03.31

Instalaciones voladizas ROTULOS, ESCAPARATES, REJAS, CIERRES Y BALCONES.....4.03.32

Cédulas personales .....4.03.33

Otros impuestos .....4.03.34

JUZGADO MUNICIPAL /JUZGADO DE PAZ .....5.00.00

GESTION Y ADMINISTRACION .....5.01.00

Personal PLANTILLA, NOMBRAMIENTOS, TOMAS DE POSESION.....5.01.01

Contabilidad .....5.01.02

Documentación REGISTRO DE DOCUMENTOS, ORDENES, COMUNICACIONES, CIRCULARES, 
CORRESPONDENCIA, INVENTARIOS, ESTADISTICAS, CERTIFICADOS

.....5.01.03

Actas de visitas del juez .....5.01.04

Jurados CANDIDATOS AL JURADO.....5.01.05

EXPEDIENTES JUDICIALES .....5.02.00
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Expedientes del juzgado INFORMES, RECURSOS, DENUNCIAS, TUTELAS, APREMIOS, EMBARGOS,  EXPEDIENTES DE 
INFORMACION POSESORIA, ETC

.....5.02.01

Causas civiles JUICIOS VERBALES, DESAHUCIOS.....5.02.02

Causas penales CRIMINALES, JUICIOS DE FALTAS.....5.02.03

Resoluciones judiciales AUTOS, PROVIDENCIAS, SENTENCIAS, PENAS DE CAMARA, CONDENAS, MULTAS.....5.02.04

Diligencias previas CITACIONES, COMPARECENCIAS.....5.02.05

Actos de conciliación .....5.02.06

Cárcel municipal LIBERTAD PROVISIONAL, LIBERTAD DEFINITIVA, REGISTRO DE PENADOS Y REBELDES, 
LIBERTAD VIGILADA

.....5.02.07

REGISTRO CIVIL .....5.03.00

Consejo de familia NOMBRAMIENTO DE MIEMBROS, ETC.....5.03.01

Nacimientos .....5.03.02

Matrimonios CIVILES, CANONICOS, LIBROS DE FAMILIA.....5.03.03

Defunciones .....5.03.04

Viudedad y orfandad NOMBRAMIENTO DE TUTORES Y PROTUTORES.....5.03.05

Testamentarías y notarías DOTES, TESTAMENTOS, PROPIEDADES.....5.03.06

Expedientes de ciudadanía .....5.03.07

Registros de abortos .....5.03.08

Actos de jurisdicción voluntaria AUTORIZACIONES PATERNAS, ETC.....5.03.09

REGISTROS PARROQUIALES .....5.04.00
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