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1. Introduccion

A continuacion se detallan las principales modificaciones en el moédulo de registro de justificantes,
recogidas en la Orden HAP/492/2014 por la que se regulan los requisitos funcionales y técnicos del
registro contable de facturas de las entidades del ambito de aplicacién de la Ley 25/2013, de 27 de

diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion del registro contable de facturas en el Sector
Publico.

2. Configuracion Inicial de Organos Administrativos DIR3.

2.1 Mantenimiento de Codigos DIR3 de la entidad

Se ha creado una opcién de menud nueva en: “Presupuesto de Gastos” 2 “Justificantes de Gastos” 2
“Registro de Justificantes” - “Codificacion de 6rganos administrativos — DIR3”

En este mantenimiento se daran de alta los cédigos de la entidad y que se reflejaran en las facturas que
el ayuntamiento reciba de sus proveedores.

En el Mantenimiento habrd que seleccionar el tipo de 6rgano que estamos introduciendo: Oficina
Contable, Organo Gestor, Unidad Tramitadora.

El formato de introduccién de datos para estos tres campos sera alfanumérico de 9 posiciones.
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En el caso de que lo que se esté grabando sea una Unidad Tramitadora, se podré introducir el Centro
Gestor asociado de SicalWin, de esta forma cuando se reciba una factura telematica que tenga
indicada una unidad tramitadora de forma automética se le asignara el Centro Gestor correspondiente
en SicalWin.

2.2 Mantenimiento de Organos Administrativos DIR3, facturas emitidas.

Se ha creado una nueva opcion de menU que se encuentra en:” Presupuesto de Ingresos” 2>
“Presupuesto Corriente” > “Registro y Contabilizacién de Justificantes Emitidos” = “Codificacion de
organos administrativos — DIR3- Ajenos”, donde se daran de alta los codigos de las entidades publicas
a las que nuestro ayuntamiento factura.

Los codigos DIR3 para las facturas recibidas seran diferentes a los codigos DIR3 para las facturas
emitidas, pues en el primer caso se trata de cédigos de nuestro ayuntamiento y en el caso de facturas
emitidas, se tratara de los cdédigos facilitados por las entidades locales externas a las que mi
ayuntamiento emite facturas.

Los codigos se daran de alta asociados a cada Administracion Publica, enlazando cada cédigo con el
tercero de la entidad. Al asociar los codigos de 6rganos administrativos al tercero, al emitir una factura
en SicalWin e indicar el tercero, se cargaran de forma automatica estos codigos.

B+ Codificacién de érganos administrativos - DIR3 - Ajenos E
~Tipo de Organo Administrativo-
“ Todos ' Oficina contable ¢ Organo gestor © Unidad Tramitadora

ORGANOS ADMINISTRATIVOS

Tercero Tipo Cadigo Descripcion

Tercero ” J

Tipo de Organo Administ I ‘
GCodigo del Grgano Administ

Descripcisn del Organo Adrminist : |

2.3 Parametrizacion

Al pasar la actualizacion de la version 8.00 se crearan de forma automatica las anteriores opciones de
mena y el siguiente pardmetro en: “Administracion del Sistema “=> “Tablas Basicas”> “Tablas
Generales™
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=% Tablas Generales M=
ELEMENTOS DE LAS TAELAS GEMERALES
I Codigo | Elemento Descripeion | “Yalor |A
| |PaRM |REG_CON_FAC |REGISTRO COWTABLE DE FACTURAS. ORDEN HAP/432/2014 | 0,00
e Si el parametro anterior tiene valor cero, aunque los campos apareceran en los formularios
no sera obligatorio indicar estos codigos administrativos en las facturas
e Si el parametro anterior tiene valor -1, se obligara a la introduccién de estos cddigos si la

fecha de registro de la factura es mayor o igual a 01/07/2014.

Por defecto, SicalWin creard el anterior parametro con valor cero, para que estos campos no sean
obligatorios en el registro de facturas, si la entidad quisiera que esta informacion fuese obligatoria,
tendra que modificar el parametro.

3. Introduccion y seguimiento de Organos Administrativos

DIRS.

3.1 Registro Contable de Facturas Recibidas.

En todos los formularios de registros de facturas se han afiadido los siguientes campos para completarlos:

e Oficina Contable
e Organo Gestor
e Unidad Tramitadora

También se ha tenido en cuenta la cumplimentacion de los Organos Administrativos de las facturas en la
incorporacion de facturas externas y en las teleméticas.

=k Registro de Entrada de Justificantes [_ (O] %]
M? Registro: || ! Fecha: I I
C.Gestor: I I
M de Certificacidn Interna: I
M2 Fact?: I Fec. Factura: I £ Expdte.: I Fec Expte: I £
Tercero: | | Cl. Dato asociado: I
Reszumen Factura 1 Desgloze aplicaciones 1
Datos del IVA Tipo 4 Importe VA Deducible
Base Imponible
Irmparte intearo Baze Impanible Exenta
Total Presupuesto: | Total W | Total Descuento: |
Liguida: I Total Factura: I
Oficina Contable: I I (rg. Gestor: I I L. Tramitadora: I I
Endosatario: | |
Grupo Apuntes: I I Dias Wha: I Fecha Yencimiento: s
Forma de Pago: I Tipo de Pago: I | . M onetana: I
Ordinal Tercero: I Ordinal Pago: I I
Texto: =
| 5
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e Fecha de Inicio de Cémputo del Plazo de Pago

Cuando se contabilicen las facturas de gastos, se calculara la fecha de inicio de computo del plazo de
pago, se podra consultar en la consulta general de justificantes y en la consulta de justificantes
reducida, dicha fecha se calculara del siguiente modo:

v Si fecha reqistro de factura — fecha de obligacién/OPA > 30 dias esta fuera

de plazo por lo tanto la fecha de inicio de computo sera fecha de registro de
factura + 30 dias.

v Si fecha registro de factura — fecha de obligacién/OPA <= 30 dias esta

dentro de plazo por lo tanto la fecha de inicio de cémputo sera la fecha de
obligacion.

Para las certificaciones de obra tomaremos fecha de expedicion en vez de fecha de registro de factura.
Se tendrd en cuenta que si en Tablas Generales existe el parametro para calcular la fecha de
vencimiento partiendo de la fecha de documento y no de la fecha de registro de la factura

(cédigo = VENC y elemento = FAC_FDC) en la formula anterior sustituiremos fecha registro de factura
por fecha de documento.

3.2 Facturas Emitidas por la entidad.

En cuanto a las facturas emitidas los campos so6lo se habilitaran si el tercero tiene como sector
institucional los siguientes, es decir, si se trata de una Administracion Publica:

10 E stadoz v suz Organizmos

13 S eguridad Social

15 Comunidades Autdnomas

14 Corporaciones Locales
11,12, 16 617 [Resto Entes Publicos

Como en el mantenimiento de “Codificacion de érganos administrativos — DIR3- Ajenos”, se han
introducido los codigos facilitados por cada entidad local, asociados al n°® de documento del tercero, en
el formulario de emisién de facturas, tras indicar el tercero, se completaran automaticamente los nuevos
campos con los cédigos administrativos que tenga asociado dicho tercero.
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¥ Registro y Emision de Justificantes
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Mum. Factura:

Fecha Factura:

Tipo: |+_

I'IB;"D?;'?DM

Tipo E xaccidn: |1_|C0ntraido Previo. Ingreso Directo C.Gestar: I |
Oficina: I | Expdte.: I Fec.Expte: I i
Tercero: IAYTD lﬁ.YTD DEMOS
Besumen Factura T Desqglose aplicacionss ]
| Datos del IVA | | Tipo [ = | Importe I¥A | Repercutido

Base Imponible |

Importe integro

Base Imp. Exenta

Total Fresupuesto: Total [Wa:

-

I Tatal Descuento:

o
——

Ligquidao: I Total Factura:

Dficina Contable: |L44444444 |OFIEINA CONTABLE Org. Gestor:  |L55555555 |ORGAND GESTOR

1. Tramitadars:  JLEGEEEEEE [UNIDAD TRAMITADORA L. Monetaria;  |JEUR

Interssado: I

Grupo Apuntes: I Diias Wio I Fecha Yencimiento: I i

Texto: ﬂ
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