1475 Organizacién y mantenimiento de archivos municipales

1. OBJETO Y DESCRIPCION

El programa consiste en la intervencidn técnica en todos aquellos archivos municipales que se
encuentran desorganizados y que no cuentan con los medios técnicos suficientes para llevar a cabo los
trabajos de organizacion y mantenimiento de los mismos, con los siguientes objetivos:

e Recuperacién del patrimonio documental municipal.

e Contribuir a la agilizacion del trabajo administrativo mediante un adecuado tratamiento de los
fondos documentales municipales.

e Facilitar a los ciudadanos el acceso a los documentos.

e Contribuir a la recuperacion de la memoria de los pueblos a través de sus documentos.

e Dotar al Ayuntamiento de una base de datos (BdD) para la gestion de los documentos de
archivo cuyo tramite ha finalizado. Un instrumento de descripcién informatizado que permite
la recuperacion de la informacion, saber qué documentacién hay y dénde se encuentra.

e Dotar de una herramienta para el tratamiento de la documentacion cuya tramitacidon no ha
concluido y se encuentra aun en las oficinas gestoras. Una BdD que permitira registrar los
datos bdasicos de los expedientes y realizar su transferencia al archivo definitivo de forma
automatizada, cambiando Unicamente su ubicacién, es decir, la signatura topografica en la
misma BdD.

Con esta herramienta y con el asesoramiento técnico para la correcta formacidon de los
expedientes y su control durante la fase activa, se garantiza el control de los expedientes desde
su nacimiento en los archivos de oficina hasta su transferencia al archivo histérico.

e Asesorar a los ayuntamientos en todas las cuestiones técnicas relacionadas con sus archivos.

e Crear zonas de cardcter geografico con el objeto de facilitar el seguimiento y los trabajos de
mantenimiento.

2. DESTINATARIOS

Entidades locales menores de 5.000 habitantes, que cumplan los siguientes requisitos:

e Contar con local adecuado para la instalacién del archivo.

e Disponer de espacio y mobiliario adecuado para desarrollar el trabajo del técnico/a que lo
llevara llevara a cabo.

e Disponer de ordenador con Access para el tratamiento informatico de la documentacion.

e Remision al Servicio de Asistencia a Municipios, dentro del plazo establecido para la
presentaciéon de las correspondientes fichas de concertacidn, la memoria valorada por
personal técnico municipal, acompafiada de fotos o cualquier otro documento grafico del
estado actual del archivo. En ella se especificard, ademas, si se dispone de alguna base de datos



para su tratamiento informatico. Asi mismo si ya se han realizado otros trabajos previos de
organizacién del archivo.

3. EJECUCION

El personal de la Diputacién se ocupara de la direccidon y planificacién y valoraciéon de las
intervenciones a realizar.

La contratacion del servicio se efectuard por el ente local, el cual, a la finalizacién de los trabajos
debera remitir Memoria de los trabajos realizados (Tienen que venir detalladas las actuaciones
acometidas acompafiadas con fotos y si los hubiese planos).

4. FINANCIACION

El programa se financiara con las aportaciones que figuran en la siguiente tabla:

Diputacion Ente local
Menos de 1000 habitantes 4400 1100
Entre 1001 y 5000 habitantes 3850 1650
Entre 5001 y 10.000 habitantes 3300 2200
Mds de 10.000 habitantes 2750 2750

5. CRITERIOS DE VALORACION

Para la Valoracion de las solicitudes, se atendera los criterios basicos de valoracion establecidos
en el articulo 5 de la Ordenanza Reguladora de la Cooperacion Local mediante Concertacién de la
Excma. Diputacion Provincial de Granada.

Asi mismo se establecen como criterios especificos de este programa, con la puntuacién
contenida en la tabla, los siguientes:

e Necesidad de intervencion.
e Antigliedad de la organizacion.

e Adecuacidn de las instalaciones.
6. CUANTIA TOTAL MAXIMA ESTIMADA
La cuantia maxima anual estimada para este programa asciende a la cantidad de 50.000,00 Euros.

Dentro de los créditos disponibles, se podra establecer una cuantia adicional equivalente al 100 % de
la cuantia maxima estimada, sin necesidad de nueva convocatoria.



7. BASE DE DATOS NACIONAL DE SUBVENCIONES

En cumplimiento de lo establecido en Real Decreto 130/2019, de 8 de marzo, por el que se regula
la Base de Datos Nacional de Subvenciones, la publicidad de las subvenciones y demads ayudas publicas,
la Resolucion de 9 de diciembre de 2015 de la Intervencion General de la Administracion del Estado,
por la que se regula el contenido y periodicidad de la informacidn a suministrar a la Base de Datos
Nacional de Subvenciones y la Resolucién de presidencia n? 1873 de 30 de mayo de 2016, por la que
se fijan los contenidos minimos a remitir a Intervencidén, corresponde a este programa el siguiente
detalle y rango de valores:

Finalidad: 11 (Cultura)
Tipo de beneficiario: JSA (personas juridicas que no desarrollan actividad econdmica)
Plazo de ejecucién: afio para el que se hubiere concertado o en el afio siguiente.

L UANIE NN

Momento de justificacidon de la concesion: 30 de junio del segundo afo posterior a aquel para
el que se hubiere concertado su realizacién.
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Impacto de género: nulo
Actividad econdmica: 91.0 (Actividades de bibliotecas, archivos, museos y otras actividades
culturales)

Persona responsable del programa

Pilar Parra Arcas Tfno.: 958 247 390 Email: pilarparra@dipgra.es
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