Informacion para entrar en sede electrdnica de Diputacion, para

Asociaciones y Fundaciones (Entidades Sin Animo de Lucro).

Acceso Identificado Sede Electronica DipGra (enlace)

- El sistema Cl@ve es para personas individuales (personas fisicas). NO PARA
REPRESENTANTES DE ENTIDADES (personas juridicas). Este acceso no es valido.

- Han de tener el certificado digital de representante de persona

'|ur'|'dica. Coste 14,00€ +iva y ha de renovarse cada 2 ainos

1°SOLICITUD
(online) FNMT
(fabrica nacional

moneday timbre)

Solicitud de certificado. NOTA: (en algunos municipios puede buscar
asesoramiento en PUNTO VUELA GUADALINFO) pero no es dificil hacerlo

desde unordenador

https:/www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-
representante/persona-juridica/solicitar-certificado

Se solicita online en la Fabrica Nacional de la Moneda y timbre (como el
individual).

Importante que lo soliciten en el MISMO ORDENADOR DONDE LUEGO SE
DESCARGARAN EL CERTIFICADO. (una vez descargado y con la contrasefa
qgue le pongan, pueden instalarlo donde quieran, pero la primera vez, en el
mismo equipo)

Una vez solicitado, te envian un CODIGO.

2° CERTIFICADO
REPRESENTANTE
(online) REGISTRO
DE ASOCIACIONES.

Certificado Representante de la asociacion

SOLICITAR AL REGISTRO DE ASOCIACIONES UN CERTIFICADO DE
REPRESENTANTE LEGAL DE LA ASOCIACION. Este certificado tiene que
haberse expedido como mucho 15 dias antes. Lo solicitais en este correo
electrénico:asociaciones.granada.cjalfp@juntadeandalucia.es (te lo envian rapido,
un dia aprox)

Texto modelo: “NOMBRE APELLIDOS Y DNI, Como representante de la
Asociacion xxxxxxxxx, con cif Gxxxxxxxx, SOLICITIO CERIFICADO DE
REPRESENTANTE LEGAL DE LA ASOCIACION” Teléfonos:662 978
111 /662 978 112 /662 978 114 /662 978 115. Fisicamente con
cita: Sede registro provincial de asociaciones de la Consejeria de Justicia,
Administracion Local y Funcion Publica. En Granada (cita previa) Avda. de
Madrid, 7, 22 planta - 18012
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3° Acreditacion.
AGENCIA
TRIBUTARIA.

Con el codigo + el certificado. Fisicamente en la oficina de la Agencia
tributaria (Hacienda con cita previa) o por po correo en la Oficina de

Correos.

FISICAMENTE. PEDIR CITA PREVIA 901 200 351
https:/sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/
Z738.shtml

IMPORTANTE, en la provincia Granada no hay oficina de la Agencia
Tributaria (Hacienda) en cada municipio. En este enlace accedes a
informacion sobre oficinas de la agencia tributaria en la provincia de

Granada:

https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/buscador-oficinas/granada.html

POR CORREO EN LA OFICINA DE CORREOS:
Seguir las instrucciones de este enlace:

https:/www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-

representante/persona-juridica/acreditar-identidad/correos

4°: (online)
DESCARGAR EL
CERTIFICADO

https: //www.sede.fnmt.gob.es/certificados /certificado-de-
representante/persona-juridica/descargar-certificado

Tiene un coste de 14 € mas IVA. Se paga con tarjeta bancaria (hay que

tener a mano la tarjeta con los niumeros, fecha caducidad y cddigo de tres

digitos de control)

Se renueva cada dos anos, y hay que volver a pagar esos 14€+iva.
Importante recordar (y apuntar) la contrasefha que se introduce, y
recomendable guardarlo en un pen drive (exportacion de certificado con

contrasena).

Aqui os podéis descargar la factura del coste de gestion.
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