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3. Podrin acceder, mediante certificado digital o con
usuario y contrasefia (los cuales pueden obtener en la

Sede de la Diputacion).
G émn' 2EPIE Elecironica 13:82 [V]ms:lfciulna”j:?;'

Catalogo de Servicios 7 Carpeta Ciudadana Acceda a...

Acceder

Acceso mediante certificado digital.

Pulse el siguiente botén para acceder a la aplicacién usando su certificado digital P Acceder

(Acceso para personas fisicas).

Acceso mediante Cl@ve

Pulse el siguiente botdn para acceder a la aplicacién usando Cl@ve (Acceso para P cl@ve
personas fisicas y juridicas). -

Acceso mediante usuario y contrasefia (Acceso para personas fisicas y juridicas).

Usuario

Contrasena P Acceder

a? Registrarse

Volver

Enlaces de Interés

& Acceso a BOP = Acceso a BOJA ™ Verificacion Certificados
Digitales



4. Tras identificarse, deben ir al icono AYUDAS Y
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=22 Catélogo de Servicios 1 Carpeta Ciudadana

Iniac » AYUDAS Y SUBVENCIONES » SUBVENCIONES PARA ASOCIACIONES

7 Accedaa...

Detalles d@fprgfedjm jento: l SUBVENCIONES PARA COOPERACION INTERNACIONAL

lniciar tramite

Alta de solidtud Descargar documentos

) WPl socdadones sin animo de lugo.

Quien puede realizar el tramite

Tendran la consideraddn de Entidades Beneficiarias, puediendo ser solidtantes, las asodadones o entidades sin animo de lucro que
estén legalmente constituidas, y reconoddas formalmente por la Junta de Andalucia o la Administraddn General del Estado, que

tengan domidlio o delegacién en un municipio de la provincia de Granada, y/o que vayan a realizar la actividad o proyecto en la
Provincia de Granada.

Plazos:

Plazo de presentadon de la solicitud

El plazo de presentacion de las solicitudes sera de 20 dias naturales, contados a partir del dia sguiente al de la publicacion de la convocatona en
el Boletin Oficial de la Provincia.

6-Una vez cumplimentado el Anexo I elegimos

Alta de Solicitud
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Paso 1 de 4

Inicio » PARTICIPACION CIUDADANA » PRESENTACION DE ESCRITOS

Asistente  Fesel1Se® L | SUBVENCIONES PARA COOPERACION INTERNACIONAL - Solicitud / Expediente: BORRADOR:024855

DATOS DEL SOLICITANTE
Paso(1ded)

[ Salir | | Siguiente |

v Mostrar ofros datos de contacto

Datos del interesado

Tipo identificador: NIF N® identificador: G18333476
Nombre: Primer apellido: Jubilados
Segundo apellido:

Datos de contacto

(*) Tipo de via: CALLE v (*) Nombrede via:

(*) Niimero: Letra:

Escalera: Piso:

Puerta: (*) Pais:

(*) Provincia:

(*) Municipio: - (*) Cédigo postal:

Teléfono: Teléfono movil:

Fa: (*) Correo
electronico:

[LIDeseo gue se me informe de los cambios de este expediente mediante corren eledrénico.

igatorios

Salir Siguiente

| : , = : . | : s s Union Europea s
Bvcma. Lliputacion de aranada. Lireccion LALLE Perpdists Barrios lalavera, 1. anada laranadal [elefono: Y28 ﬁ
Andalucia !'E"r Raym- JUBTA DI RADALICE =

8-Aparecen los datos que se introdujeron al darse

de alta como interesado. Pulsamos siguiente




Asistente  Paso(2ded)

SUBVENCIONES PARA COOPERACION INTERNACIONAL - Solicitud / Expediente: RORRANIR2485A -
| Paso2de4
UATGS ESPEC] FIC[}SJ. AVISOS Y NOTIFICACIONES

K
DATOS DEL SOLICITANTE

+ DATOS DELSOLICITANTE

P FORMULARIO SOLICITUD

Tipo de Documento de MIF : Nuamero de
Identificacion D ocumento
Nombre Primer Segundo
Apellido Apellido
DATOS DEL REPRESENTANTE
Tipo de Documento de Seleccione una opcion . Namero de
Identificacion D ocumento
Nombre Primer Segundo
Apellido Apellido
DOMCILIO DE NOTIFICACION
Codigo ’ Nombre Niamero
Via Via Via
Letra Escalera Piso Puerta
Teléfono Movil Correo

electronico

Provincia Granada . Municipio ; {Pll']dtigln
osta

9-Hacemos click en la pestana datos especificos




Asistente  Paso(2de4)

v DATOS DEL SOLICITANTE

DATOS PERSONALES Y DE CONTACTO DATOS ESPECIFICOS AVISOS Y NOTIFICACIONES
ASUNTO
1.3

Escribimos: solicitando subvencion para
| proyectos de Coop Intern/EXD

Escribimos: Anexo 1

OBSERVACIONES

N

» Siguiente 3 sailir del fomulario

10-Rellenamos los campos de asunto y escrito.

Después hacemos click en la pestana de avisos
v notificaciones




Asistente  Paso(2de4)

« DATOS DEL SOLICITANTE

g 2222222222 | Paso 2de4
DATOS PERSONALES Y DE CONTACTO DATOS ESPECIFICOS AVISOS ¥ NOTIFICACIONES

INFORMACION DE AVISOS Y NOTIFICACIONES

l SUBVENCIONES PARA COOPERACION INTERNACIONAL - SOlicitud / Expedi

“"____ e
1) Deseo que se me informe mediante el envio de un correo electronico de los cambios en este expediente

&

Elja el medio de notificacion por el cual desee ser notificado (s6lo para sujetos no obligados a recibir notificaciones telematicas*):

- Deseo ser notificado/a de forma telematica.

Deseo ser notificado/a por correo certificado al domicilio antes indicado.

*Nota: Segun el articulo 14 de la Ley 39/2015, estan obligados a relacionarse electrobnicamente: a) Las personas juridicas. b) Las
entidades sin personalidad juridica. ¢} Quienes ejerzan una actividad profesional para la que se requiera colegiacion obligatoria, en ejercicio
de dicha actividad profesional. d) Quenes representen a un interesado que estée obligado a relacronarse electronicamente. e) Los enpleados
de las Administracones Publicas para los tréamites y actuaciones que realicen con ellas por razon de su condicién de enpleado publico.

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 15/99 de Proteccion de datos de Caracter Personal, el Excma. Diputacion de Granada
le informa que sus datos personales aportados en este formulario seran incorporados a un fichero titularidad del mismo organismo, con la
finalidad de la gestion de los servicios objeto del formulario, ofrecidos por este Ayuntamiento. Si lo desea, podra ejercitar los derechos de
acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de sus datos mediante escrito dirigido a Direccion CALLE Periodista Barrios Talavera, 1.

Granada (Granada).

11-Verificamos la primera casilla. A continuacion

hacemos click en siguiente
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Paso 3 de 4

Inicio = PARTICIPACION CIUDADANA » PRESENTACOON DE ESCRITOS

Asistente Paseo (3 de 4)

SUBVENCIONES PARA COOPERACION INTERNACIONAL - Solicitud / F Xp ediente: BORRADQOR:024856

DATOS DELSOLICITANTE

Paso (3 de 4)
FORMULARIO SOLICITUD

Salir | Anterior Siguiente |
DOCUMENTACION
INCORPORADA Documentacion
A continuadon puede incorporar la documentaddn necesaria para la tramitadon del expediente. Puede selecdonar los documentos desde
puede seleccionario de la documentadon ya presentada anteriormente.
/5) DOCUMENTACION ADJUNTA £37 ol
"/ «Documento no incorporado» n ]" ]
Ilnccurpcurar
INCORPORAR DOCUMENTO DE REPRESENTACION [ﬁ-’ [ﬁ'}
«Documento no incorporado» 2] -
INCORPORAR DOCUMENTO DE IDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE &57 £ﬂ7
«Documento no incorporado» 2] =
Salir Anterior Siguie nte
Union Europea
Andalucia g e D g JURTA O ADDALUCIA
<& mueve con Europa

12-Vamos a incorporar el Anexo I en pdf. Hacemos

click en el icono incorporar documentacion adjunta




! I 6 ﬂKQ’ﬁMM% /bi Sede Ele

Inicio * PARTICIPACON CIUDADANA » PRESENTACON DE ESCRITDS

Paso 3 de 4

Asistente  Paso(3ded) ‘ SUBVENCIONES PARA COOPERACION INTERNACIONAL - Soljcitud / Expediente: BORRADOR:024856

DATOS DELSOLICITANTE
Paso (3 de 4)
FORMULARIO SOLICITUD

DOCUMENTACION Documentacion

INCORPORADA A continuadon puede incorporar la documentadon necesaria para la tramitadon del expediente.

(*) El documento ha de ser pdf paraestar firmado eledronicemente

DOCUMENTACION ADJUNTA

e e P e e e il e e e
e

| Seleccionar archivo Hlﬁingﬂn archiv o seleccionado
.yl

sk .

Una vez seleccionado,

Descripe ion:

elegimos incorporar

/7

El tamano matimo pemitido son 15 MB.
- T - ﬂlﬂr
Cancelar |‘ Incorporar

(*)El documento ha de ser pdf para estar firmado electréonicamente

Union Eulupﬂ/’-\
Fvema. [ putacion de sranada. Direccion CALLE Period ista Bamios Talavers Granad s (Ganadal Telefono: 958 ﬁ
/" A7 50 Re=olucion recomend ada 1 280 24 =0 A A -2 11037210 . [ ey pre— "
i o= 1 4 " 1
Andalucia == Gmsrias Soger SUBEA DE ANDALUCIA

2 mueve ion EIJ'I'I}[.'IEI

13-Hacemos click en seleccionar archivo y buscamos

en nuestro PC el Anexo I que hemos cumplimentado




r 6 ﬂ%ﬂlﬂﬁ?ﬂ&’ /M’_ Sede Ele

Inicio » PARTICIPAQON CIUDADANA, » PRESENTAOON DE ESCRITOS

Paso 4 de 4

Asistente  Peso(dded) ‘ SUBVENCIONES PARA COOPERACIONINTERNACIONAL - Soljcitud / Expediente: BORRADOR:024859

DATOS DELSOLICITANTE
Paso (4 de 4)
FORMULARIO SOLICITUD

| Sl | Anterior

DOCUMENTACION
INCORPORADA Firma

FIRMAR Y PRESENTAR
A continuadon seva a proceder a firmar los documentos que se muestran. Una vez realizado este paso no podra modificar ninguno de dichos documentos. Por
favor, compruebe que todos los datos se corresponden con los indicados por usted v pulse sobre el boton 'Firmar'.

SOLICITUD TELEMATICA
yome. PCLOL_SOLICITUD

ipo: - applicafion/pdF

Firmar y presentar

Salir ] Kt rior

Unién Europea /"'-'N\
Excma. Diputacion de Granada. Direccion CALLE Period ista Bamrios Talavera, 1. Granad a {Granada) Telefono: 958 /‘H\.
/ 4 7 2. Resolucion recomendada 128U x TULE | Version: 10018 - 2107200 & - = Dot oy l

Andalvca il JUNIN O ANDALUCIA
e mueve con Europa

14-Hacemos click en Firmar y presentar. Después

hacemos click en Finalizar




15-La manera de saber si la solicitud se ha enviado
de manera correcta es acceder a la pantalla de
inicio de la sede electronica y elegir carpeta
ciudadana -> mi carpeta. Buscamos el escrito que
acabamos de realizar y consultamos la
documentacion adjunta. Debe haberse generado un
archivo recibi (pdf) que representa un acuse de
recibo. El archivo recibi posee un numero en su
nombre precedido de un guion bajo:
(ej.recibi_1008).
Este numero es el numero de registro de la solicitud,
es conveniente conocerlo ante cualquier reclamacion
o consulta efectuada con posterioridad.




r 6 ﬂmyzu/ﬂ% /bi ' Sefle Electrénica T —

13:33 Martes 10 abril 2018

== Catalogo de Servicios Carpeta Ciudadana 7 Accedaa...

Inicio » Mis solicitudes

Mis solicitudes

> Buscar soliatudes

Soliatudes / Expedientes
3 resultados

2023 PCI 01000011 B T T e SO 10052022  REVISION DE LA DOCUMENTACION  Diputacion de Granada

| Union Europea /—\
Hora Oficial | Requisitos n:=8 Legal | Infermacion de proteccion de datos | Condiciones Generales de uso A
- esibilidad en el Partal | Acercade | Contacte Pt ot ‘l Rl
ROALX
Andalucia #* IA DX AMOALX
se mueve con Europa

No debe aparecer el término
Borrador

16-Una vez terminado el proceso, hacemos click en
carpeta ciudadana->mi carpeta y accedemos al
expediente que hemos presentado




Detalle de la solicitud / expediente

Desaripcion

solicitud / Expediente: 2%_@'%00001 1 Eliminar
Titulo: Presentadon telematica: n® regisiro 28465

Tipo de solicitud: SUBVENCIONES PARA COOPERACION INTERNACIONAL

Fechade alta: 1008/ 20™

Estado actual: REVISION DE LA DOCUMENTACION

Organismo: SECCION DE GESTION DE PROGRAMAS, CODOPERACION INTERNACIONAL Y ASOCIACIONES

Acciones

£} |INCORPORACION DEDOCUMENTACION -

Historia

2 resultados
semdon T e obradone
En tramite 10/056/2022
PRESEN TACION 10/05/2022
Interesados

1 resultado
L [
Asociacion Solic itante

Documentacion

RECIBI Estado: «Firmado» recha 100512022

Nombre: recibi 28465 pdt

SOLICITUD TEI FMATIC A
Mombre: PCI 01 _SOLICITUD ¢ Estado: «Finmadon» Fecha: $0/05/2022
Eﬁ%’;‘; Ha?éc;.;lﬂﬂ; ;d[:rdu A Estado: «Firmados Fecha 40/056/2022

17-Aqui se puede comprobar el n° de registro de la

solicitud presentada, fecha y la documentacion que
se ha adjuntado de manera correcta




Paso 3 de 4

5 4wz

(0N DE ESCRITOS

o » PARTICIPACIOR

sstente =B% | PRESENTACION DE ESCRITOS - Solicitud / Expediente: 20224PCR: Q1000011

DATOS DEL SOLICITANTE
Paso (3 de 4)
ORMULARIO SOLICITUD
DOCUMENTACION Documentacion
|} A A
. A continuadin puede incorporar la documentadion necesaria para la tramitacion del expediente.

(*) H documento ha de ser pdf para estar firmado electronicamente

_DOCUMENTAC ION ADJU NTA

| l@h"tjngﬂnarn:hivosela:tionado Una vez seIECCionadO'

Descripcion:
p elegimos incorporar
El tamafio maximo pemitido son 15 MB

(*)E documento ha de ser pdf para estar firmado electronicamente

18. ESTANDO IDENTIFICADOS, Y DENTRO DEL EXPEDIENTE ABIERTO, PODEMOS IN-
CORPORAR TANTOS DOCUMENTOS PDF COMO QUERAMOS, REPITIENDO DESDE EL
PASO 3/4. AUNQUE EL DOCUMENTO ESTE FIRMADO CON CERTIFICADO DIGITAL NOS
VOLVERA A REQUERIR UNA FIRMA DENTRO DEL SISTEMA DE LA SEDE ELECTRONICA
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28 Catalogo de Servicios Carpeta Ciudadana

;Que quieres Catalogo de Servicios

buscar? €

;Qué quieres buscar? , ~
AYUDAS Y I PARTICIPACI
SUBVENCIONE CIUDADANA

Otros han buscado:
;Queé documentacion debo
presentar para realizar un
tramite de Quejas y Sugerencias
;Como pueda modificar mis
datos personales?

;Cémo puedo acceder al
catalogo de tramites?

Ver todas las blsquedas

Tramites mas Tramites mas destacados
solicitados

Mo hay tramites destacadaos
# PRESENTACION DE ESCRITOS

19. PERO SI SALIMOS DE LA SESION DE SEDE ELECTRONICA, O NOS INCORPORAMOS OTRO
DIA, HAY QUE IDENTIFICARSE PRIMERO Y ENTRAR EN TU CARPETA CIUDADANA, LOCALI-
ZAR EL EXPEDIENTE ABIERTO E INCORPORAR DOCUMENTOS (NO ABRIR UN NUEVO EXPE-

DIENTE) PORQUE SINO SE ENTIENDE QUE QUEREMOS ABRIR UNA NUEVA SOLICITUD.
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