VALIDACION DE DATOS DESDE LA SEDE ELECTRONICA

Y ALTA DE REPRESENTANTE

2. Pinchar en el botdn Identificarse

Pasos a realizar:

1. Entrar en la Sede.

Direccion: https://sede.dipgra.es/
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Catélogo de Servicios Carpeta Ciudadana

;Qué quieres
buscar?
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Otros han buscado:
{Qué documentacion debo
presentar para realizar un

tramite de Quejas y Sugerencias?

¢Como puedo modificar mis
datos personales?
¢Como puedo acceder al
catalogo de tramites?

+ Ver todas las busquedas

Tramites mas Tramites Destacados

Solicitados
No hay trémites destacados

PRESENTACION DE ESCRITOS
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Registrarse la primera vez.
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iUltimos dfas par
realizar el tramite!

No se aproxima la fecha de
caducidad de ningun tramite

Las empresas, organismos publicos y/o asociaciones deberan
Registrarse de forma manual en la SEDE de la Diputacion de Granada.
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VALIDACION DE DATOS DESDE LA SEDE ELECTRONICA
Y ALTA DE REPRESENTANTE

Rellenar los datos.
F_' [ i .' ’

Catélogo de Servicios Carpeta Ciudadana Accedaa ..

Datos del interesado

F. Nacimienta p-
Datos de contacto

(*) Tipo de via Salessionar] v

(*} Nombre de via.

{*] Niimera:

Letra:

Escalera

Piso:

Puerta

{*) Pais:

(*] Provincia:

*) Municipio:
) Codi
Telé

Teléfono mévil

Fax:

{¥) Corren electrnico:
Dbeseo que 52 me informe de os cambios de este expedience mediante correa slecrénico.
Otros datos
(*) Contrasefia:

(*) Repetir contrasefia:

B E

(*)Introduzea el cédigo de seguridad:

- Unién Europea 2w
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Después deberd pasarse por la Diputacién de Granada, para acreditar la
identidad de la empresa, organismo o persona Juridica.

Dar de alta el representante, para que una persona pueda presentar trdmites
como representante de una entidad.

a. IraRepresentacion desde el menu Carpeta Ciudadana
F 1 it .
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Mi carpata

Representados
B Mis Datos de Contacto

Representantes

0 resultados
Hn hay elementas que mostra

|&- MNueve representante |



VALIDACION DE DATOS DESDE LA SEDE ELECTRONICA
Y ALTA DE REPRESENTANTE

b. Pulsar el boton Nuevo representante

Catadlogo de Servicios Carpeta Ciudadana
Datos del interesado
(*) N* Identificador: (*) Tipo Identificador: [Seheccionar] 5]
*} Nombre: [*) Primer apellido:
Segundo Apellide: Sexo: No especificado Z|
™) Email.
Procedimientos

sultados

ﬂ Abreviatura Procedimiento Fecha Inicle

p— = &
PES_01 = a8
PTR_ 1 % a

c. Registrar los datos del Interesado que actia como representante.

Daros del interesado

(*) N* identificador: *) Tipo Identificador:

[*) Nombre: ™) Primer apellido:

Segundo Apellido: Sexo: No especiicada |=
(*) Emall:

[ TSR PR

Los 5|gU|entes datos son obligatorios
-El identificador.

-El tipo de identificador.

-El nombre.

-El primer apellido.

-El email.

d. Seleccionar los procedimientos y la fecha de Inicio y Fin, de dicha
representacion y pulsar el botén Alta Representante.
Debe seleccionar, al menos, un procedimiento.

Procedimientos

3 resultados

e == == s

[ AQS 01 AVISOS, QUEJAS Y SUGERENCIAS
[ PES_01 PRESENTACION DE ESCRITOS B ]
B PTR_O1 SOLICITUD DE INFORMACION PUBLICA B ]

(*) Campos obligatorios

&+ Alta Representante



VALIDACION DE DATOS DESDE LA SEDE ELECTRONICA
Y ALTA DE REPRESENTANTE

7. Para solicitar el Representante en nombre de la Persona Juridica.
a. Acceder con usuario /contrasefia o certificado Digital de persona Fisica.
b. Ir a Carpeta Ciudadana -> Seleccionar la opcién de representacion

P11 08 AYUNTAMIENTO SALOBRENA = REPRESENTANTE

c. Pulsar el ojo para actuar en nombre de la persona juridica a quien
se represente y de quien realiza la solicitud telematica.

Aclaracién:

Si no se hace asi cuando realiza una solicitud telematica el representante lo
hace a nombre de persona fisica y no como representante de la Persona
Juridica.

d. Y Realizar la solicitud (con el procedimiento normal).

ACLARACION:

La autenticacién de la Sede Electrénica mediante certificado digital, ya sea personal o
juridico, siempre identifica a la persona fisica asociada al certificado.

Es decir, para el caso de certificados digitales juridicos se accede a la Sede Electrénica
como si fuera una persona fisica y no como representante de la entidad.

Como se debe registrar si se quiere que quede constancia de la administracién que
solicita.

1. Para que una persona pueda presentar tramites como representante de una
entidad, la entidad se debe de registrar en la Sede Electrdnica, para acceder mediante
usuario/clave (ya sea desde la misma sede o desde la bandeja de interesados de
MOAD-Tramita ) y posteriormente dicha persona sea autorizada como representante
(ya sea desde la sede o MOAD-Tramita).

De esta forma, la entidad tendria la posibilidad de presentar tramites en la Sede de
dos formas:

1.- Mediante autenticacion usuario/clave de las propias credenciales de la
entidad, ( en nombre de la entidad).

2.- O través de una persona fisica (autenticado mediante certificado digital o su
usuario/clave) que sea representante de dicha entidad en MOAD, para los
tramites a los que esté autorizado.
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