
Manual para sede electrónica en procedimiento de Subvenciones  para 
Entidades Sin Ánimo de Lucro (ESAL 2026)

Previo al trámite de solicitud: PARA ESTAS SUBVENCIONES SÓLO PODREMOS ACCEDER A 
LA SEDE ELECTRÓNICA CON EL CERTIFICADO DIGITAL/ELECTRÓNICO DE LA ENTIDAD 
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EL SISTEMA CLAVE ES PARA CIUDADANOS

ESTE ES EL ACCESO PARA ASOCIACIONES Y FUNDACIONES 
(acceso para todo tipo de Personas jurídicas)
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3A. SI ES LA 

PRIMERA VEZ 

ACCEDIENDO: 
REGISTRA TUS DATOS!!! 

SOBRE TODO: escribe 
bien tu mail donde 
recibirás avisos de 

notificaciones. También 
el teléfono, por si 

tenemos que contactar 
urgente. 

ESTA CONTRASEÑA NO ES 
IMPORTANTE YA QUE YA HA 
DEJADO DE SER UN ACCESO 
VÁLIDO, PERO TENDRÁS QUE 
RELLENAR UNA.
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19 20 @ 22 23 
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AVISOS CENERALE.S 

Acceder como rep,r-esentante de una 

Per-sort.a Jurídica ( Aytmtamienti011, Asociación 

... ) 

AYUDAS Y SUIBVEN·CIONES 

. Si no tienen el certificado de Representante de 
Persona Jurídica, se debe, de solicitar en Hacie'ílda 
(información: 
https:l/www.sede.fnmtgob.es/certificados/certific 

38. SI NO ES LA

PRIMERA VEZ 

DEBES REVISAR TUS DATOS DE 
DIRECCIÓN POSTAL, MAIL Y 

11 

TELEFONO, POR SI NO SON LOS 
CORRECTOS, PODER CONTACTAR Y 
UE RECIBAS CORRECTAMENTE LOS 

AVISOS DE NOTIFICACIONES: 

Pincha en el nombre de tu Entidad 
para modificar tus datos. 
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4A. SI VAS A INCIAR TU 

SOLICITUD 

BUSCAR EL TRÁMITE DE AYUDAS Y 
SUBVENCIONES 

Puadas buscar (hay muchas) con al 
buscador escribiendo, por ejemplo: 

11 ASOCIAC" y localizar la Lín- de 
Subvenciones que quieres solicitar 
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Info,rmación general 
�---------------------------------------� 

Titulo 

Plazos de pl'\esentatión 

Descripción 

El objeto de este trámite es poner a disposición a las Entidades Sin Ánimo de Lucro de la Provincia, finar 
la Delegación competente en las materias de cada una de las Líneas que se ofertan. Para ello se pre_ 
presentación de la solicitud a la Convocatoria de Subvenciones para Entidades Sin animo de Lucro (Asod 

ANEXO 1- SOLICITUD, E INFORMACIÓN SOBRIE LA CONVOCATORIA CONSUl TAiR EN:' 

4A. INICIA EL TRÁMITE 

( si ya tienes el Anexo 1 
Solicitud relleno y firmado) 

ti ALTA DE SOLICITUD 

relación con los objetivos de 
to y las herramientas para la 

Por ejemplo:

Por ejemplo:
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4B. SI YA LO INICIASTE 
Y SÓLO QUIERES 

INCORPORAR 
DOCUMENTOS 

Entra en "MI CARPETA" (CARPETA 
CIUDADANA), LOCALIZA TU 

EXPEDIENTE DE ESTE AÑO E 
INCORPORA DOCUMENTACIÓN 



SUBVENCIONES IGUALDAD ASOCIACIONES











SI HE PUESTO BIEN MI MAIL, RECIBIRÉ AVISOS!!!, 
DE NOTIFICACIONES Y DE CAMBIOS EN MI EXPEDIENTE.



SUBVENCIONES BIENESTAR SOCIAL ASOCIACIONES



SUBVENCIONES JUVENTUD PARA ASOCIACIONES



POR EJEMPLO, ......



YA ESTÁ INCORPORADO EL DOCUMENTO.
NUESTRA SOLICITUD SIGUE EN ESTADO DE BORRADOR
PULSA SIGUIENTE SI HAS TERMINADO DE INCORPORAR DOCUMENTOS

INCORPORAR MÁS DOCUMENTOS



AUNQUE DICE "FIRMAR" LO QUE IMPLICA ES QUE REGISTRA, CON EL CERTIFICADO 
ELECTRÓNICO DE LA ENTIDAD, LA SOLICITUD TRAMITADA; FIRMAR=REGISTRAR



SBS
SIG
SJU
SDE

YA NO ES UN BORRADOR, ACABAMOS DE ABRIR UN EXPEDIENTE ELECTRÓNICO, SEGÚN LA LÍNEA (PROCEDIMIENTO) CON 
UN NÚMERO AL FINAL DEL NÚMERO DE EXPEDIENTE, POR EJEMPLO: 2026/SBS_01/0000104

01/04/2026

2026



Así se  ve el expediente, cuando terminas o cuando accedes mediante MI CARPETA.

Por eso aparece una ACCIÓN que se llama Incorporación de Documentación, para 
poder siempre incorporar otros documentos DURANTE TODO EL PROCESO:
- Documentación que se ha requerido.
- Reformulaciones
- Justificaciones
- Alegaciones
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