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Propdsito de la guia

La presente Guia esta dirigida a las entidades sin animo de lucro que participen en la convocatoria
de subvenciones de la Diputacion de Granada para el aino 2025. Pretende ser una herramienta que
facilite las gestiones a realizar durante las diferentes fases del proceso. Mediante una estructura
sencilla y lenguaje claro ponemos a disposicion de las entidades un documento de consulta rapida
con lainformacidn basica de la convocatoria.

En ningun caso esta Guia sustituye el contenido de las Bases de la convocatoria, la Guia no tiene
validez juridica sino un caracter meramente informativo.

& d

\‘/ ¢Quién puede solicitar una subvencion?

Entidades sin animo de lucro

Legalmente constituidas e inscritas
en el registro correspondiente

¢Pueden presentar solicitud entidades con Domicilio social fuera de la provincia de
Granada?
NO. No obstante, si pueden concurrir las entidades que tengan una Delegacion con
domicilio en la provincia de Granada.
Ademas recuerde que el proyecto debe desarrollarse integramente en municipio/s de la
provincia de Granada.
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G‘ ¢Cuando se puede solicitar una subvencion para el aiio 2025?

El plazo de presentacion es de 20 dias habiles desde el dia siguiente a la publicacion en BOP de
la convocatoria.

PLAZO SOLICITUD CONVOCATORIA 2025
8 de abril al 8 de mayo

LOS PLAZOS ESTARAN SIEMPRE ACTUALIZADOS EN LA WEB DE DIPUTACION N2

R

o

¢Donde se puede solicitar la subvencion?

https://sede.dipgra.es |..,

l El acceso a la Sede Electrdnica se puede realizar inicamente con el Certificado Digital
de la Entidad solicitante

¢Como se puede solicitar una subvencion?
El procedimiento de solicitud se realizara a través de la Sede electrdonica de Diputacion.
El procedimiento viene explicado en detalle en el

TUTORIAL DE SOLICITUD EN SEDE ELECTRONICA
[01 Tramitar la Solicitud]

N
4
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https://www.dipgra.es/servicios/apoyo-social/servicios-sociales/subvenciones/SUBVENCIONES-2025-ENTIDADES-SIN-ANIMO-DE-LUCRO/
https://sede.dipgra.es/opencms/opencms/sede/index.html
https://www.dipgra.es/export/sites/diputaciongranada/servicios/apoyo-social/servicios-sociales/.galleries/Documentos/01-Acceder-Sede-Electronica_e_iniciar-tramite.pdf
https://www.dipgra.es/export/sites/diputaciongranada/servicios/apoyo-social/servicios-sociales/.galleries/Documentos/01-Acceder-Sede-Electronica_e_iniciar-tramite.pdf

1 Para presentar la solicitud ;Qué necesito?

_Un ordenador con acceso a Internet en el que esté instalado el certificado digital de la entidad
solicitante.
_Descargary cumplimentar el ANEXO I que debe ser firmado porel/larepresentante legal de la enti\qi/ad.
) Porfavor sea sostenible y noimprima el Anexo. Si el/la presidente/a de la entidad no tiene firma
< electronica ¢que puedo hacer?

Paso 1. Rellenar el PDF editable en el ordenador, todo menos la casilla de firma, y enviar por Sede
Electronica.
Paso 2: Imprimir SOLO la ultima hoja del ANEXO, rellenar, firmar, escanear y enviar por sede
electronica.

IMPORTANTE: no se admiten los anexos escaneados o en cualquier formato que no sea editable.

' Cada entidad podra presentar una sola solicitud en una sola de las cinco lineas disponibles:
H Bienestar Social, Igualdad, Juventud, Deportes, Cultura y Educacion.

A la horade rellenar el Anexo I (Solicitud)
A TENER EN CUENTA:

Comprobar que nuestro proyecto encaja en las lineas de trabajo de la Delegacidon correspondiente
(ver articulo 2 de las Bases de la convocatoria, en adelante ‘Bases’)!~
4

La concesidn de subvenciones se realiza en base a unos criterios objetivos por lo que es interesante
consultarlos a la hora de plantear nuestro proyecto (ver articulo 6.1. y 6.2. de las Bases), ya que esto
va a condicionar el porcentaje del importe subvencionado al que podemos optar (ver tabla en articulo
6.4. de las Bases).

Intente ser realista en la formulacion del proyecto ya que tanto su contenido como presupuesto
son vinculantes para el resto de las fases de la convocatoria, si bien el coste total y aportacion de la
entidad pordra ser reducidos proporcionalmente al importe de subvencion concedida, tal como se
explica en la Fase 2.

El importe solicitado > Sera como maximo del 90% del coste total del proyecto.
> Existe limite de cuantia maxima a solicitar (ver Bases art. 6.4.).
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https://www.dipgra.es/servicios/apoyo-social/servicios-sociales/subvenciones/SUBVENCIONES-2025-ENTIDADES-SIN-ANIMO-DE-LUCRO/
https://www.dipgra.es/servicios/apoyo-social/servicios-sociales/subvenciones/SUBVENCIONES-2025-ENTIDADES-SIN-ANIMO-DE-LUCRO/

H &Y el porcentaje no subvencionado?

Podra ser financiado con cualquier otra fuente Recursos propios de la entidad
distinta a esta convocatoria, por ejemplo Financiacidn externa (otras subvenciones,

patrocinios...)

La convocatoria de subvenciones 2025, admitira en el presupuesto del proyecto hasta un 20% de
gastos indirectos o generales, por ejemplo los de mantenimiento de la entidad.

? Entidades que fueron beneficiarias en 2024. ;Es necesario justificar la subvencion de 2024 para
concurrir a la convocatoria 2025?

NO. Excepcionalmente no sera necesario ya que el plazo de justificacion finaliza el 30 de septiembre de
2025.

Causas de desestimacion de la solicitud

Presentar mas de una solicitud.

Presentar la solicitud como persona fisica o persona juridica distinta a la entidad solicitante (e;j.
ayuntamiento).

No presentar la solicitud en sede electrénica o hacerlo por cauce erréneo (ej.: como Presentacion de
Escritos PES o Avisos, Quejas y Sugerencias AQS).

Las que lo hagan sin adjuntar el Anexo I u otra documentacion exigida.

Aquellas que no se ajusten a los tipos de proyectos subvencionables (articulo 2).

Las de entidades que tengan pendientes justificaciones de convocatorias anteriores.

Recuerde — Documentacion minima exigida en la Fase de solicitud:
Anexo I, cumplimentado y firmado.

Si es la primera vez que concurre o ha habido cambios en la entidad ademas debera aportar:
-Estatutos y tarjeta NIF de la entidad.
-Documento de representacion (persona que ostente la representacion legal de la entidad).
-Documento de identificacion del/de la representante legal (DNI/NIE o PASAPORTE).

La Sede Electrdnica permite incorporar documentos unicamente en formato PDF. Cuando realice la
solicitud se creara un expediente que sera en el que se vaya incorporando la documentacion de todas
las fases de la convocatoria.

Acceso a expediente:

No sera tenida en cuenta la documentacion que se presente fuera del citado expediente.
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Terminado el plazo de solicitud, el personal de Diputacion revisa los expedientes y realiza
REQUERIMIENTOS a las entidades cuyos expedientes contengan algun error o falta de documentacion.

¢Como me puedo enterar de que me han hecho un requerimiento?

De varias formas:
Los requerimientos se publican en el Boletin Oficial de la Provincia (BOP).

También puede consultarlos en la web de la convocatoria.;\

Le enviaremos un correo electronico informandole de la publicacion del requerimiento, ¢a qué
direccion de correo? A la que haya indicado en el ANEXO I, de ahi la importancia de escribir
adecuadamente los datos de contacto.

Ademas, en cualquier momento puede contactar con la persona responsable de la linea de
subvenciones a la que concurra. Al final de esta guia encontrara los datos de contacto.

En caso de que su entidad haya sido REQUERIDA dispondra de 10 dias habiles para aportar la
documentacion solicitada.

¢Donde entrego la documentacion requerida?

EN EL MISMO EXPEDIENTE ELECTRONICO en el que se abrié la solicitud, en caso contrario no sera
atendida y por lo tanto quedara fuera de la convocatoria.

Acceso a expediente:

Las entidades podran RENUNCIAR a la solicitud en cualquier momento de la convocatoria
mediante la presentacion del Anexo III EN EL MISMO EXPEDIENTE ELECTRONICO en el que se

NP

abrio la solicitud. -,[§

Si la renuncia se realiza con posterioridad al cobro de la subvencion, se procedera a la
devolucion integra de la misma.

Diputacion
de Granada

Guia Facil_Subvenciones 2025 _Diputacion de Granada


https://www.dipgra.es/servicios/apoyo-social/servicios-sociales/subvenciones/SUBVENCIONES-2025-ENTIDADES-SIN-ANIMO-DE-LUCRO/
https://www.dipgra.es/servicios/apoyo-social/servicios-sociales/subvenciones/SUBVENCIONES-2025-ENTIDADES-SIN-ANIMO-DE-LUCRO/

FASE 2. ACEPTACION-REFORMULACION

¢Cuando se produce?

Tras la publicacién de la PROPUESTA DE RESOLUCION DEFINITIVA.

Enla Propuesta de Resolucion Definitiva aparecen las entidades que han resultado beneficiarias
o suplentes, y la cuantia concedida. El plazo de aceptacion/reformulacion es de 10 dias habiles a
contar desde el dia siguiente de su publicacion en el Boletin Oficial de la Provincia (BOP).

¢En qué consiste?

Como se vio en la fase anterior, la cuantia de la subvencion depende de los puntos obtenidos
en la baremacion del proyecto presentado, por lo que puede suceder que no nos concedan el
100% de la cantidad solicitada. Si nuestra entidad ha resultado provisionalmente beneficiaria o
suplente de una subvencion podemos Aceptar o Reformular (Anexo II).

SI LA ENTIDAD NO REALIZA NINGUN TRAMITE EN ESTA FASE, SE ENTIENDE QUE ACEPTA LA SUBVENCION
PROVISIONAL CONCEDIDA.

L Enla Reformulacidn, recalcular el presupuesto del proyecto puede resultar confuso
por eso ponemos a disposicion de las entidades la

PLANTILLA DE REFORMULACION S

Con esta hoja de calculo obtendra automaticamente los importes minimos necesarios para
reformular el proyecto.

' Si es la primera vez que su entidad concurre a esta Convocatoria o ha modificado sus datos bancarios

= de anos anteriores, en esta fase debera presentar en Sede Electronica el certificado de titularidad de
la cuenta bancaria de la entidad, mediante el procedimiento de Presentacidn de Escritos (PES), dirigido
a Tesoreria.
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https://www.dipgra.es/servicios/apoyo-social/servicios-sociales/subvenciones/SUBVENCIONES-2025-ENTIDADES-SIN-ANIMO-DE-LUCRO/

Opcion Aceptar ¢qué implica?

Significa que independientemente del importe de la subvencion que nos hayan concedido, sea el 100% de lo
solicitado o no, vamos a ejecutar el mismo proyecto presentado inicialmente con el mismo presupuesto.

Opcion Reformular ¢ que implica?

Con esta segunda opcion tenemos la oportunidad de adaptar nuestro proyecto a la nueva situacion
presupuestaria.

’ LINEA DE BIENESTAR SOCIAL: no se podra modificar el nimero de municipios si esto afecta a la sublinea
ala que se acogiod en la Solicitud inicial (Anexo I). Ej: No podemos pasar de 4 a 3 municipios porque esto
supondria salir de la sublinea original.
LINEA DE JUVENTUD: no se podra modificar el nimero de actividades pero si el alcance de las mismas si
se ha elegido la sublinea B) Proyecto.

N
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https://www.dipgra.es/servicios/apoyo-social/servicios-sociales/subvenciones/SUBVENCIONES-2025-ENTIDADES-SIN-ANIMO-DE-LUCRO/

T D
@u

Ejecucion del proyecto

Es el momento en que se realizan las actividades del proyecto, tal como se recogié en la Solicitud
o Reformulacion (Anexo Iy Anexo II).

' RECUERDE:

En todo el material promocional de las actividades subvencionadas (carteles, folletos,
flyers, publicaciones...) debe figurar el logotipo oficial de la Diputacién de Granada asi

N

como la siguiente frase que indique que es un proyecto subvencionado: 7&

Programa Provincial de Apoyo Econémico a Entidades Sin Animo de Lucro. Proyecto
cofinanciado por la Diputacion Provincial de Granada. Convocatoria 2025.

Sipor cuestiones de espacio o soporte no fuera posible incluir la frase anterior se puede
utilizar esta segunda opcion:

Proyecto Cofinanciado 2025 - Diputacion de Granada.

LG Plazo de ejecucion
Del 1 de enero de 2025 al 31 de diciembre de 2025.

Cualquier modificacion de este u otros plazos se publicara en la seccidon de ayudas y
subvenciones de la web de Diputacion.

‘ IMPORTANTE:

° Los pagos superiores a 1.000 € se realizaran obligatoriamente por transferencia
bancaria.

° En todas las facturas imputables al proyecto/actividad subvencionada debe
constar como cliente la Entidad beneficiaria, también en aquellas de compras online,
independientemente de que el pago se haya realizado con tarjeta de crédito de
persona fisica.

1,

A,
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Justificacion de la subvencion

Es el momento en que se acredita la realizacion del proyecto subvencionado de acuerdo a los
parametros con los que se solicité o reformulo.

e ¢Cuando se realiza?
Cuando se haya ejecutado el proyecto y siempre dentro del plazo de justificacion.

Plazo para justificar

3 mesestraslafinalizacion del plazo maximo de ejecucion. Es decir, si el plazo de ejecucion
de proyectos expira el 31 de diciembre de 2025, el plazo para justificar terminara el 31
de marzo de 2026.

! IMPORTANTE

La fecha de las facturas y de los comprobantes de pago debe ser coherente con la fecha
de ejecucion del proyecto subvencionado y en todo caso anterior a la finalizacion de los
plazos establecidos.

E ¢Como se realiza?

A través de la Sede Electronica, EN EL MISMO EXPEDIENTE de la solicitud inicial.

IMPORTANTE: Se debe justificar el 100% del coste del proyecto y no solo la cuantia de la
subvencion concedida.
También se puede justificar por importe superior al 100% del coste total.

DOCUMENTACION MINIMA A APORTAR EN LA JUSTIFICACION

N
Anexo IV - Justificacion y evaluacion del proyecto. 7[§

1
2 Facturasy/o ndminas (recogidas como gastos en la hoja 1 del Anexo 1V).

3 Justificantes de pago (comprobantes de transferencia, certificados de pago, etc.).
4

Documentacion grafica (fotografias, material promocional...).
Es obligatorio presentar fotografias de las actividades subvencionadas.

Todos los documentos de la justificacion, al igual que en fases anteriores, se incorporaran en formato PDF al MISMO
EXPEDIENTE donde se realizo la solicitud.
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Por favor sea sostenible y noimprima el Anexo. Siel/la presidente/a de la entidad
no tiene firma electronica, ¢qué puedo hacer?

Paso 1. Rellenar el PDF editable en el ordenador, todo menos la casilla de firma, y
enviar por sede electronica.
Paso 2: Imprimir SOLO la ultima hoja del ANEXO, rellenar, firmar, escanear y
enviar por sede electronica.

IMPORTANTE: no se admiten los anexos escaneados o en cualquier formato que
no sea editable.

La no justificacion en el plazo correspondiente dara potestad a la Diputacion
para iniciar un procedimiento de Reintegro.

La entidad beneficiaria esta obligada a conservar los documentos originales
justificativos, durante cuatros anos a contar desde el vencimiento del plazo de
justificacion incluidos los documentos electronicos, en tanto puedan ser objeto
de las actuaciones de comprobacion y control.
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{ Datos de contacto

Bienestar Social Administracién Progra- C participacionciudadana@dipgra.es 958247329
mas (Consultas generales)
M2  Carmen Melgarejo 958 18 02 89
Utrilla (asesoramiento juri-
dico)
Juan Lépez Menchon 958 24 70 54
(Baremacion y justificacion
técnica)
Igualdad Antonia Vargas Extremera C avargas@dipgra.es 958 24 70 92
Juventud José M. Marquez Morales C chemi@dipgra.es 958247382
Deportes Juan P. Nunez Roca asociacionesdeportes@dipgra.es 958247309
Culturay Educacion Irene Santiago Pérez asociacionescultura@dipgra.es 958247378
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