
Informe inicial del archivo de Vélez de benaudalla: 

El archivo del municipio de Vélez de Benaudalla previo al inicio 
del trabajo esta dividido en tres subarchivos debido a la falta de 

espacio, el primero esta situado en el ayuntamiento, debido a que 

es un edificio bastante pequeño no se puede ubicar toda la 
documentación, por lo que se ha repartido tenido que repartir, 

éstos no se encuentran 
cerca, a unos 5 minutos 

andando, por lo cual, en 

el ayuntamiento existen 
muchas cajas de archivo 

y expedientes activos y 

cerrados que son 
necesarios para consulta 

ubicadas en estanterías 

fijas en cada oficina 
(obras, secretaria, 

A.L.P.E.). 

 
 

 

 
 

 

Foto del archivo en la 
oficina del técnico de obras:  

 



El segundo archivo se encuentra en un edificio que comparte 

recursos con la oficina de correos del municipio, aquí se utiliza 
una habitación de estanterías metálicas fijas donde se encuentra 

toda la documentación antigua, desde que se empezó a generar 

información del ayuntamiento hasta el año 2000 
 

 

(Aproximadamente). Esta 

habitación carece de luz 
eléctrica, las estanterías están 

muy deterioradas debido al 

peso de los libros antiguos y 
cajas de expedientes, además 

hay documentación en bolsas 

de basura industriales y las 
torres de cajas de expedientes 

provocan que no se puedan 

abrir dos ventanas que tiene 
para poder 

visualizar los documentos   

El tercer archivo esta en las afueras del municipio, comparte 
espacio con la piscina municipal, aquí se ha creado una nave 



compuesta de dos grande habitaciones, en las dos se ha procedido 

a instalar tres grandes estanterías fijas, pero una de las 
habitaciones comparte espacio con material de construcción del 

ayuntamiento. En la otra habitación, esta ubicada la 

documentación desde el 2000 hasta el 2011 aproximadamente 
repartida en su totalidad en cajas de archivo A/Z de manera 

ordenada.  
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
En el ayuntamiento no hay ninguna persona encargada en si del 

archivo, cada empleado intenta llevar un orden de la 

documentación que va generando su trabajo, aunque el personal 
de obras (Miguel) lleva un orden de expedientes debido a su 

trabajo en el archivo ubicado en la piscina municipal. 

Desde diputación se ha llevado a cabo la idea de suprimir el 
segundo archivo e intentar controlar toda la documentación desde 

el archivo de la piscina. 

Por ultimo, dejar constancia que las cajas que están etiquetadas 
antes de iniciar el trabajo se debe a que hace bastantes años se 

empezó una beca de archivos en este municipio, pero no se acabo 

de desarrollar de manera practica y útil, con todo lo que conlleva 
este proceso, perdiéndose mucho tiempo a la hora de revisar lo 

tratado anteriormente. 

El volumen del archivo aproximadamente antes de comenzar es 
bastante grande, ya que existen unas 510 cajas de la beca que se 



realizó hace unos años, y, por lo menos, habrá casi el doble de 

cajas de las archivadas anteriormente. 
Se esta empezando a transportar toda la documentación al archivo 

de la piscina, aunque seguramente se deberán poner mas 

estanterías de las que están a día de hoy. 

 


