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1.- Estructura administrativa

El Archivo de la Diputacion de Granada venia dependiendo organicamente
del Area de Cultura y Memoria Histérica y Democratica, hasta la promulgacion del
Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo, por el que se regula el régimen juridico de
los funcionarios de Administracion Local con habilitacion de caracter nacional, que
establece en su articulo 3. Funcion publica de secretaria, apartado 2. La funcion de
fe publica comprende: letra ) “La superior direccion de los archivos y registros de la
Entidad Local”. Asi pues, a partir de este momento el Archivo ha pasado a
depender de Secretaria General.

2.- Personal de la Seccion

El Archivo Central esta compuesto por un Archivero, un técnico medio
biblioteconomo, un auxiliar técnico de archivo y un auxiliar de servicios generales
sin adscripcién que presta sus servicios en el archivo.

El Archivo Histérico se compone de un técnico medio de archivo y biblioteca
y dos auxiliares técnicos de archivo.

3.- Espacios y equipamientos

El Archivo General de la Diputacién Provincial de Granada tiene dos sedes
por cuestiones de operatividad y cercania al usuario.

3.1- Archivo Central

En el edificio institucional, ubicado en calle Periodista Barrios Talavera 1, se
encuentra el Archivo Central Administrativo. Esta compuesto por cuatro depdsitos
equipados con sistema de almacenaje compacto en la planta s6tano -1. La oficina
se sitla en la cuarta planta del edificio, donde presta sus servicios a oficinas y
usuarios internos, con cuatro puestos dotados de equipo informatico y escaner.
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3.2.- Archivo Histoérico

El Archivo Histérico se encuentra desde el afio 1995 en el Palacio de los
Condes de Gabia. Cuenta con un depdésito con almacenaje compacto en la planta
baja. En la primera planta se encuentran los despachos y zona de trabajo, sala de
investigadores, biblioteca auxiliar, almacén y servicios.

El depdsito del Archivo Histérico, ademas de los fondos documentales,
custodia la Hemeroteca, compuesta por la coleccion historica del Boletin Oficial de
la Provincia, la Gaceta de Madrid y su sucesor, el Boletin Oficial del Estado (hasta
1957).

Por cuestiones de fuerza mayor, parte del depdsito se encuentra ocupado
por fondo antiguo sin catalogar de la Biblioteca y los catalogos de arte del Centro
José Guerrero. Todo ello supone la ocupacién de casi la mitad de los compactos de
almacenamiento por lo que, debido a los problemas de espacio para la
documentacién del archivo, parte de éste se encuentra custodiado en el Archivo
Central, a la espera de poder realizar una transferencia al Archivo Historico.

En la primera planta del edificio, ademas de los despachos, se encuentra
ubicado el fondo antiguo bibliografico en dos armarios metalicos con cierre con
llave, y la coleccion de pergaminos ubicada en un mueble planero para
documentos especiales y de gran formato. En otros dos armarios metalicos con
cierre con llave se ha ubicado de forma provisional documentacién sin controlar
que se encontraba dispersa en los despachos y ha sido recopilada para su
descripcidén y clasificacién.

Por ultimo, existe un gran volumen de documentacion de archivo en el
almacén de publicaciones que se encuentra en el municipio de Armilla. Una parte
de esta documentacion esta controlada por medio de una base de datos
elaborada en 2017 que contiene 3300 registros, pero la gran mayoria esta sin
describir y en malas condiciones de conservacion. En 2022 se han realizado tareas
de expurgo y de instalacién de esta documentacién en cajas de archivo,
procediéndose al traslado de las mismas al depdsito de Archivo Histérico para su
posterior inventariado.
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4.- Proyectos y actividades realizadas en 2022

Durante el aflo 2022 se han llevado a cabo los siguientes proyectos y actividades:

4.1.- Curso de formacion para perfeccionamiento en el manejo del Sistema
de Gestion Integral de Documentacién de Archivos de Informacién FLORA

Entre los dias 26 de septiembre y 5 de octubre de 2022, se celebrd un curso
de formacion sobre el manejo de la herramienta de gestion archivistica FLORA
Archiv ©, con una duracién de 25 horas, a la que asisti6 la totalidad de la plantilla
del Archivo, desarrollandose el siguiente programa:

1- Introduccion general.

2- Entrada de datos: generalidades, tipos de campos, asistentes, etc.
3- Visualizacién de registros.

4- Modificacion y supresion de registros.

5- Busquedas: generalidades, tipos de consulta, asistentes, etc.

6- Listas de resultados

7- Ordenacién monocriterio/multicriterio.

8- Filtros.

9- Impresiones, exportaciones, envio de correo electrénico.
10-Tablas jerarquicas: Unidades productoras, Cuadros de Clasificacion.
11-Tesauros

12-Creacién de unidades documentales.

13- Descripcion multinivel de unidades documentales.

14- Asociacion y visualizaciéon de imagenes y/o ficheros a las unidades
documentales (unitaria y por lotes).

15- Gestidn de transferencias/relaciones de entrega en el Archivo.

16-Gestion de transferencias/relaciones de entrega: procedimiento
iniciado en las oficinas de gestion.

17-Signaturizacién automatica.
18- Modificaciones globales.

19-Préstamos y consultas en sala. Introduccion.
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20- Creacion de politicas de préstamo/consulta en sala.
21-Creacion de usuarios: peticionarios externos, usuarios de oficina, ...
22-Solicitudes de consulta en sala por parte de usuarios externos.

23-Solicitudes de préstamo/consulta en sala por parte de usuarios de
oficina.

24-Solicitud por parte de usuarios identificados (usuarios de oficinas de
gestidn con acceso a Flora).

25- Gestidn de las solicitudes de préstamo/consulta en sala.
26-Reclamaciones de préstamos.

27-Reproducciones.

28- Estadisticas.

29-Eliminaciones.

30-Mis consultas

4.2.- Digitalizacién del Boletin Oficial de la Provincia de Granada

En el Archivo de la Diputacién de Granada se conserva la coleccion historica
del Boletin Oficial de la Provincia. Se trata de una publicacién oficial que se crea
por Real Orden de 20 de abril de 1833, por la que se establece que cada capital de
provincia tenga un diario o boletin periédico con la finalidad de que los pueblos y
sus autoridades locales puedan recibir en tiempo las disposiciones oficiales
emanadas del Gobierno.

El primer ejemplar del Boletin Oficial de la Provincia de Granada se edita el
jueves dia 1 de agosto de 1833, conservandose en el Archivo los tomos en papel
encuadernados hasta noviembre de 2002, siendo un total de 360 volumenes. A
partir del 1 de junio de 2002 ya se encuentran publicados en formato electrénico,
accesible a través de la pagina web de la Diputacion.

Una vez finalizada la digitalizacion de la serie histérica del BOP, se esta
llevando a cabo el proceso de integracidn de los ficheros digitalizados (formato
pdf) en el programa de gestion archivistica para la posterior puesta en servicio de
consulta a través de la web de Archivo.
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4.3.- Plan de Organizacion de Archivos Municipales

La Diputacion de Granada ejerce su apoyo a la gestion municipal mediante
la Concertacion, que constituye el modelo de gestion conjunto entre los entes
locales y la institucidn provincial.

El Plan de Organizacion y Mantenimiento de Archivos Municipales se inicié
en 1998 y constituye uno de los programas desarrollados a través de la
concertacion. Dicho plan es la herramienta que permite la intervencién en todos
aquellos archivos de municipios con menos de 5000 habitantes, que no se
encuentran organizados y carecen de los medios técnicos necesarios para ello.

Tras una inspeccion previa por parte de los técnicos del Archivo de la
Diputacion de Granada, se analiza y detecta el estado de los archivos municipales
en el momento de inicio de los trabajos del Plan. Mediante la misma, pretendemos
captar las necesidades, deficiencias y posibles mejoras tanto a nivel técnico como
de instalaciones o estructural.

Estas tareas previas nos ayudan a elaborar un Plan de Actuacion para cada
Archivo Municipal, en el que la persona seleccionada para realizar las tareas,
debera incidir y seguir las directrices disefiadas desde el Archivo de la Diputacion
de Granada.

En la mayoria de los casos, nos centramos en las siguientes actuaciones:

1.- Elaboracién de una herramienta de gestidon del archivo municipal (base
de datos Access), normalizada para todos los municipios de la provincia, disefiada
bajo la estructura y seguimiento de la Norma Internacional de Descripcion
Archivistica ISAD-G

2.- Disefar las medidas necesarias para una mejor gestion vy
aprovechamiento del Depésito del Archivo, puesto que se suelen dar
circunstancias tales como falta de espacio, uso indebido de las instalaciones,
ocupacion del mismo con elementos no archivisticos.

3.- Formacion del personal municipal en aquellas cuestiones archivisticas en
las que resulte necesario para una mayor y mejor preparacion a la hora de
organizar y gestionar su archivo, una vez finalizadas las tareas del Plan de
Organizacion.

Durante el desarrollo del Plan para el ejercicio 2022, las tareas realizadas
han tenido el apoyo de la mayoria de los Municipios, especialmente por parte del
personal administrativo. En varios de ellos (Castril, Capileira, Pampaneira) se han
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desarrollado inversiones en la mejora de los depdsitos e instalaciones, lo que ha
conllevado unas condiciones mas favorables, tanto en el desarrollo de los trabajos
como en las medidas preventivas de la documentacién municipal.

Se han realizado labores de mantenimiento en archivos que lo requerian,
dado el volumen de documentacion que albergan, como eran los casos de
Calahonda, Castril o la Puebla de Don Fadrique. Son archivos que se incluyeron en
Planes recientes, pero que, debido a su envergadura, necesitaban mayor
dedicacion para completar su organizacion.

En este periodo hemos trabajado especialmente en un area geografica que
tenia un menor desarrollo y avance dentro del Plan: la Alpujarra. Hemos
organizado los archivos de Almegijar, Capileira, Carataunas, Pampaneira y
Portugos (un 335% del total del Plan). Se trata de una comarca que, dadas sus
dificultades en cuanto a desplazamiento y ubicacion, ha quedado algo retrasada,
hecho que estamos intentando solventar en éste y préximos afios.

Los archivos sobre los que se ha llevado a cabo la actuacién durante 2022
han sido los siguientes:

2022 ORGANIZACION LEGAJOS | LIBROS | REGISTROS
/MANTENIMIENTO
ALMEGIJAR MANTENIMIENTO 357 338 4794
BEAS DE GRANADA MANTENIMIENTO 717 379 4294
CAPILEIRA ORGANIZACION 429 157 1660
CARATAUNAS MANTENIMIENTO 120 269 1156
CARCHUNA MANTENIMIENTO 177 - 1889
CALAHONDA
CASTILLEJAR MANTENIMIENTO 256 1 2667
CASTRIL MANTENIMIENTO 505 46 5072
GALERA MANTENIMIENTO 76 73
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JETE ORGANIZACION 260 413 7656
LENTEGI ORGANIZACION 343 428 3091
MONTEJiCAR MANTENIMIENTO 142 -- 2528
PAMPANEIRA ORGANIZACION 752 488 4034
PORTUGOS ORGANIZACION 363 189 3005
PUEBLA DE DON MANTENIMIENTO 50 -- 369
FADRIQUE
TOTALES 4547 2708 40399
ORGANIZACION DE ARCHIVOS MUNICIPALES 2021
mLEGAJOS
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4.4.- Restauracion de libros.

El Archivo de Diputacion de Granada esta formado por documentos cuya
fecha de creacion va desde finales del siglo XV hasta la actualidad. Todos ellos han
sido objeto de manipulacién, traslados, inclemencias meteorolégicas, etc. Por ello,
desde hace unos afios, el Archivo lleva a cabo una politica de restauracién de
documentos gracias a la cual muchos de ellos han recuperado su estado original
de encuadernacion, limpieza y conservacion.

En este sentido, este afo se ha llevado a cabo la intervencion de los
siguientes libros:

. Signatura L07997 Libro de censos, rentas y propiedades del Hospital
de San Juan de Dios (1660-1705)

. Signatura LO8008 Libro de censos, rentas y propiedades del Hospital
de San Juan de Dios (1704-1734)

o Signatura LO7783 Libro 1° de Juntas de la Orden de San Juan de Dios
(1644-1690)

El principal problema de estos libros era una extrema deformacion del
lomo, ademas de importantes deterioros tanto en las cubiertas como en las hojas
interiores: grietas, arrugas, perforaciones, faltas de soporte, suciedad, etc.

4.5.- Becas icaro.

En 2022 han realizado practicas de formacion en el archivo dos alumnas del
Grado de Informacion y Documentacion de la Universidad de Granada. Se les ha
ensefiado el funcionamiento del archivo y la instalacion en los depdsitos, asi como
los principales instrumentos de trabajo: bases de datos, cuadro de clasificacion,
pautas de descripcién, etc.

Han participado en tareas de las distintas funciones que lleva a cabo el
archivo:

. Digitalizacion de censos electorales

. Descripcion e individualizacion de expedientes en el programa
informatico de archivo

. Apoyo en la atencién de consultas
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. Colaboracién en la investigacidn sobre los Presidentes de Diputacién
a través del Boletin Oficial de la provincia y los libros de actas.
. Participacidon en los trabajos de preparacién e instalaciéon de

documentacién almacenada en Armilla, para su remision al archivo histérico como
transferencia extraordinaria.

4.6.- Estudio histérico de los presidentes de la Diputacion

Durante este afio se ha llevado a cabo un estudio con el objetivo de
identificar los presidentes de la Diputacién desde el inicio de su funcionamiento en
1813 hasta la actualidad. Para ello se ha tenido que seguir con detalle la legislacion
sobre el gobierno y organizacion provincial. Ademas, se ha ido cotejando esa
informaciéon con las fuentes documentales, en este caso, los libros de actas del
Pleno y el Boletin Oficial de la provincia.

La dificultad de este trabajo ha sido el contraste de la legislacién y la
documentacion, sobre todo en periodos complejos de guerras, revoluciones y
levantamientos. Ademas, existen lagunas documentales, que a veces se han
podido completar con minutarios o borradores y en ocasiones con otras series
documentales.

En la mayor parte del siglo XIX el cargo de Gobernador Civil ha coincidido
con el de presidente de Diputacién. El punto de inflexion hemos considerado que
se da con la Ley provincial de 1863, donde se establece la eleccion de un
presidente.

Se han elaborado dos tablas, una para los presidentes de la Diputacion del
siglo XIX y otra para los del siglo XX-XXI. Dichas tablas enlazan con fichas
individualizas de cada presidente, donde se recogen una serie de datos basicos
(nombramiento, toma de posesion y cese), las signaturas donde aparece esa
informacion y observaciones. En este ultimo apartado se aportan datos biograficos
extraidos de las propias fuentes documentales o enlaces a biografias publicadas
en Internet.

También se han digitalizado las firmas de los presidentes que aparecen en
las actas y se han recopilado fotografias y retratos de los mismos, algunas de ellas
proporcionadas por el Gabinete de Prensa de la Diputacion.

Por ultimo, se han publicado los trabajos en la pagina Web del archivo,
estando pendiente en la actualidad la informacién referente al siglo XX-XXI.
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4.7.- Calendario fiscal de los ayuntamientos de la Provincia

El Servicio Provincial Tributario, en colaboracion con Tesoreria, ha realizado
el Calendario Fiscal de Ayuntamientos de 2023 ilustrandolo con imagenes de los
fondos documentales del Archivo. Ha sido una gran oportunidad para dar a
conocer la documentacion mas relevante que se conserva, asi como las tareas y
servicios del archivo.

Para ello, se llevd a cabo una seleccion de documentos, valorados tanto por
sus caracteristicas fisicas como por su importancia informativa. También se quiso
mostrar otros elementos del archivo, como los depdsitos, planeros horizontales
para documentos especiales o de gran formato, sellos de tinta, etc.

Hemos trabajado con los sellos de manera especial, recopilando distintos
sellos usados en los documentos a lo largo del tiempo: corporativos, de érganos
de gobierno, de establecimientos de beneficencia, de firmas de presidentes, etc.
Para fotografiarlos se llevo a cabo un proceso de limpieza de los mismos con
productos especificos para ello.

Para la publicacién del calendario, también se han preparado textos
introductorios y explicativos de los distintos documentos y piezas seleccionadas,
aportando informacion sobre el contexto de creacion e histérico de los mismos.

4.8.- Redes sociales

Internet y las redes sociales muestran que el acceso a la informacion desde
estos medios es cada vez mas importante para los usuarios. En este sentido, el
Archivo ha realizado esfuerzos y diversos trabajos para mejorar la difusién de sus
fondos y servicios. En 2019 se procedi6 a la renovacion de la pagina Web y desde
2020 contamos con una pagina corporativa en Facebook, por lo que pensamos
que, al igual que la mayoria de los archivos, era el momento de dar un paso
complementario para estar mas presentes en los medios sociales, en especial en
uno de los mas usados por la sociedad, sobre todo los jovenes, como es
Instagram.

En septiembre de 2022 se cre6 el perfil publico de Instagram del Archivo,
como herramienta para mostrar el archivo como un espacio de cercania con sus
usuarios y contribuir a su proyeccién social.

Tanto la evolucion de la pagina de Facebook como la del perfil de Instagram
han ido en aumento, con gran acogida y participacion de seguidores.

10
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Visitas a la pagina y al perfil
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5.- Estadisticas del servicio

5.1.- Archivo Central

5.1.1.- Ingresos por depdsitos

Los nuevos ingresos se han llevado a cabo en el Archivo a través de
transferencias documentales, en su mayoria de caracter ordinario, procedentes de
las oficinas. Una vez que los expedientes estan concluidos y no son de consulta
frecuente por parte sus gestores son enviados al Archivo, donde quedan en fase
de Archivo Administrativo. Es la fase archivistica de mayor concentraciéon
documental y los gestores pueden solicitar documentos mediante préstamos o
simples consultas puntuales. Nos referimos, claro estd, a documentos en soporte
papel, que van perdiendo terreno con respecto a los documentos electrénicos que
se gestan, tramitan y archivan en la plataforma, sede electrénica y servidores de la
Institucion.

A continuacién, se detallan los nuevos ingresos de documentos en soporte
papel, de acuerdo con la estructura de los dep6sitos y sectores del Archivo Central
y haciendo referencia a nuevas unidades instaladas, documentos incorporados a
las bases de datos y metros lineales ocupados con esas transferencias:

TRANSFERENCIAS DEPOSITO A

. UNIDADES
SECCION CAJAS/LIBROS TG M/L
A02_GESTION ECONOMICA Y 3 3 0.60
PRESUPUESTARIA ’
A03_SECRETARIA GENERAL 41 174 3,40
A05 ABOGACIA 46 112 5,20
A13_PRESTACIONES SOCIALES 47 361 10,80
A14_CONTRATACION DE
SERVICIOS ! > 0,20

12
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A15_CONTRATACION DE

SUMINISTROS / 21 1,40

A16_PATRIMONIO 30 36 6,00
TOTALES...... 175 712 27,60

Depésito A. Unidades de instalacion incorporadas

CAJAS/LIBROS
W AD2_GESTION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA ® AD3_SECRETARIA GENERAL
®m AO5_ABOGACIA A13_PRESTACIONES SOCIALES

m A14_CONTRATACION DE SERVICIOS m A15_CONTRATACION DE SUMINISTROS

B AT6_PATRIMONIO

Depésito A. Unidades de instalacién incorporadas. Porcentaje

m AO2_GESTION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA m AO3_SECRETARIA GENERAL
u AD5_ABOGACIA A13_PRESTACIONES SOCIALES
m A14_CONTRATACION DE SERVICIOS m A15_CONTRATACION DE SUMINISTROS

W A16_PATRIMONIO

13
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Depédsito A. Unidades documentales incorporadas
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W AD2_GESTION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA m AO3_SECRETARIA GENERAL

m ADS_ABOGACIA m A13_PRESTACIONES SOCIALES

m A14_CONTRATACION DE SERVICIOS m A15_CONTRATACION DE SUMINISTROS
m A16_PATRIMONIO

Depésito A. Unidades documentales incorporadas. Porcentaje

m A02_GESTION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA m AO3_SECRETARIA GENERAL
u AO5_ABOGACIA = AT13_PRESTACIONES SOCIALES
m A14_CONTRATACION DE SERVICIOS m A15_CONTRATACION DE SUMINISTROS

mA16_PATRIMONIO
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Depdsito A. Metros lineales incorporados
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METROS LINEALES
m A02_GESTION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA m AO3_SECRETARIA GENERAL
m A05_ABOGACIA A13_PRESTACIONES SOCIALES
H A14_CONTRATACION DE SERVICIOS B A15_CONTRATACION DE SUMINISTROS
B A16_PATRIMONIO

Depésito A. Metros lineales incorporados. Porcentaje

W AO2_GESTION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA m AO3_SECRETARIA GENERAL
u AD5_ABOGACIA A13_PRESTACIONES SOCIALES
B A14_CONTRATACION DE SERVICIOS H A15_CONTRATACION DE SUMINISTROS

W A16_PATRIMONIO
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TRANSFERENCIAS DEPOSITO B

SECCION CAJAS/LIBROS UNIDADES DOC. M/L
B0O1_CONTRATACION DE
OBRAS 4 159 0,88
B03_OBRAS DE
INFRAESTRUCTURAS Y 16 23 2,50
EQUIPAM.
B13_APEI (AGENCIA
PROVINCIAL DE EXTINCION DE 34 1075 4,50
INCENDIOS
B18_MEDIO AMBIENTE 1 7 0,11
B19_MANTENIMIENTO 2 6 0,42
TOTALES...... 57 1270 8,41
Depésito B. Unidades de instalacion incorporadas
35 £4
30
25
20
15
10
5
CAJAS/LIBROS
m BO1_CONTRATACION DE OBRAS m BO3_OBRAS DE INFRAESTRUCTURAS Y EQUIPAM.
B13_APEI (AGENCIA PROVINCIAL DE EXTINCION DE INCENDIOS B18_MEDIO AMBIENTE

m B19_MANTENIMIENTO
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Depésito B. Unidades de instalacion incorporadas. Porcentaje

H BO1_CONTRATACION DE OBRAS M BO3_OBRAS DE INFRAESTRUCTURAS ¥ EQUIPAM.
® B13_APEI (AGENCIA PROVINCIAL DE EXTINCION DE INCENDIOS W B18_MEDIO AMBIENTE
m B19_MANTENIMIENTO

Depésito B. Unidades documentales incorporadas
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M B19_MANTENIMIENTO
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Depésito B. Unidades documentales incorporadas. Porcentaje

H BO1_CONTRATACION DE OBRAS m BO3_OBRAS DE INFRAESTRUCTURAS Y EQUIPAM.
H B13_APEI (AGENCIA PROVINCIAL DE EXTINCION DE INCENDIOS = B18_MEDIO AMBIENTE
m B19_MANTENIMIENTO

Depdsito B. Metros lineales incorporados
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m BOT_CONTRATACION DE OBRAS m BO3_OBRAS DE INFRAESTRUCTURAS Y EQUIPAM.
w B13_APEI (AGENCIA PROVINCIAL DE EXTINCION DE INCENDIOS = B18_MEDIO AMBIENTE
W B19_MANTENIMIENTO
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Depésito B. Metros lineales incorporados. Porcentaje

m BO1_CONTRATACION DE OBRAS m BO3_OBRAS DE INFRAESTRUCTURAS Y EQUIPAM.

m B13_APEI (AGENCIA PROVINCIAL DE EXTINCION DE INCENDIOS u B18_MEDIO AMBIENTE
B B19_MANTENIMIENTO

TRANSFERENCIAS DEPOSITO C

SECCION CAJAS/LIBROS | UNIDADES DOC. M/L
CO1_SERVICIOS SOCIALES 47 984 5,20
F’c:g;,?ztfglw OFICIAL DE LA 4z 483 055
C06_CULTURA 33 507 6,60
C07_RECAUDACION 83 83 11,50
C12_CENTROS SOCIALES 5 12 0,50
TOTALES...... 212 2069 33,35
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Depdsito C. Unidades de instalacién incorporadas
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m CO1_SERVICIOS SOCIALES m C04_BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA  m C06_CULTURA

C07_RECAUDACION m C12_CENTROS SOCIALES

Depésito C. Unidades de instalacién incorporadas. Porcentaje

m CO1_SERVICIOS SOCIALES m C04_BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA
m C06_CULTURA m CO7_RECAUDACION
m C12_CENTROS SOCIALES
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Depésito C. Unidades documentales incorporadas
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Depésito C. Unidades documentales incorporadas. Porcentaje

m CO1_SERVICIOS SOCIALES m C04_BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA = C06_CULTURA
= C07_RECAUDACION m C12_CENTROS SOCIALES
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Depdsito C. Metros lineales incorporados
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METROS LINEALES
m CO1_SERVICIOS SOCIALES m C04_BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA  m CO6_CULTURA
m C07_RECAUDACION W C12_CENTROS SOCIALES
Depésito C. Metros lineales incorporados. Porcentaje
m CO1_SERVICIOS SOCIALES m CO4_BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA m CO6_CULTURA
m C07_RECAUDACION m C12_CENTROS SOCIALES
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Comparativa de ingresos por depésitos en el Archivo Central

TErnaey | meemmmmm |
DEPOSITO A 175 712 27,60
DEPOSITO B 57 1270 8,41
DEPOSITO C 212 2069 33,35

TOTALES...... 444 4051 69,36

Comparativa depésitos. Unidades documentales incorporadas
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m DEPOSITO C
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Comparativa depdésitos. Unidades documentales incorporadas. Porcentaje

m DEPOSITO A m DEPOSITO B m DEPOSITO C

Comparativa depdésitos. Metros lineales ocupados
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Comparativa depdésitos. Metros lineales ocupados. Porcentaje

m DEPOSITO A m DEPOSITO B m DEPOSITO C

Como se viene manifestando durante los Ultimos afios, continla la caida de
ingresos de documentos fisicos en el Archivo debida a la implementacién de la
administracion electrénica.

5.1.2.- Digitalizacion de documentos

Aunque son muchos los documentos que se digitalizan de forma externa, a
través de contratos que se realizan con empresas especializadas en el tratamiento
digital de soportes en papel, en el Archivo Central contamos con equipos para el
escaneo Yy digitalizacion de documentos. Entre las series documentales

digitalizadas por el personal del archivo durante el afio 2022 tenemos las
siguientes:
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SERIES DOCUMENTALES UNIDADES D|G|PTA:LI|§25DAS
RESOLUCIONES 2021 279 745
RESOLUCIONES 2022 5567 11894
EXPEDIENTES DE OBRAS 2002 87 22225
EXPEDIENTES DE OBRAS 2003 113 32342
EXPEDIENTES DE OBRAS 2006 47 10463
LIBROS DE ACTAS DE PLENO 2019-2020 1 1014
LIBRO DE ACTAS DE PLENO 2020-2020 1 892
EXPEDIENTES 901 N CATASTRO 86 2580
CONVENIOS DE SECRETARIA 2011-2014 160 2400
CONVENIOS DE CONCERTACION 2016-2017 168 4400
TOTALES...... 6509 88955
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Unidades documentales digitalizadas
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m LIBRO DE ACTAS DE PLENO 2020-2020 m EXPEDIENTES 901 N CATASTRO m CONVENIOS DE SECRETARIA 2011-2014
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Paginas digitalizadas

35000

30000

25000

20000

15000
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W RESOLUCIONES 2021 W RESOLUCIONES 2022 m EXPEDIENTES DE OBRAS 2002

EXPEDIENTES DE OBRAS 2003 W EXPEDIENTES DE OBRAS 2006 M LIBROS DE ACTAS DE PLENO 2019-2020
| LIBRO DE ACTAS DE PLENO 2020-2020 m EXPEDIENTES 901 N CATASTRO m CONVENIOS DE SECRETARIA 2011-2014
m CONVENIOS DE CONCERTACION 2016-2017

5.1.3.- Préstamos y consultas

Cuando los documentos se encuentran en fase de Archivo Administrativo
pueden ser consultados por los gestores documentales, pudiendo solicitar el
préstamo temporal de los documentos o realizar una simple consulta de
informacion. A continuacion, se desarrolla la relacion de documentos que han sido
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consultados durante el aflo 2022 en el Archivo Central mensualmente, asi como
los porcentajes segun el tipo de consulta empleado:

Meses CONSULTADOS/PRESTADOS
ENERO 27
FEBRERO 29
MARZO 23
ABRIL 48
MAYO 48
JUNIO 40
JuLIO 40
AGOSTO 14
SEPTIEMBRE 167
OCTUBRE 20
NOVIEMBRE 44
DICIEMBRE 6

TOTALES...... 506
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Consultas. Evolucién mensual
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5.1.4.- Expurgos

De momento no se estan realizando expurgos generalizados de series
documentales. Entre otras cosas, el Reglamento vigente del Archivo Provincial es
del afio 92 y necesita una actualizacién para adecuarlo a las nuevas normativas y a
las directrices marcadas por los 6rganos de valoracién de documentos (Comision
Andaluza de Valoracién de Documentos CAVD).

Solo se eliminan documentos de apoyo a la gestion, sin valor archivistico, y
copias y duplicados, especialmente de los expedientes de obras, de los que en
origen se elaboraban hasta seis ejemplares de cada proyecto.

29



Diputacion Presidencia. Secretaria General
de Granada Archivo Provincial

Avanzamos junt@s

5.1.5.- Histérico de unidades instaladas en el Archivo Central

Evolucion del numero de unidades de instalacién incorporadas
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5.2.- Archivo Historico

5.2.1.- Solicitudes y consultas

Durante el afilo 2022 el archivo ha gestionado 173 consultas y peticiones de
informacion. Para atender dichas consultas se han servido en sala 951
expedientes/libros de archivo y se han entregado 5805 documentos digitalizados.

El procedimiento se inicia con la solicitud de informacién, en la que deben
hacer constar los datos de contacto y especificar todos los datos posibles sobre el
tema de investigacién. Los técnicos del archivo realizan las busquedas
correspondientes en las bases de datos y se contesta al usuario.

Existen varias opciones:

- No se encuentran resultados, pero se puede derivar al usuario a otro
centro o asesorar en otras posibilidades de busqueda.

- Se obtienen resultados y el volumen de documentacién para resolver la
solicitud es adecuado para digitalizar con nuestros propios medios los
documentos y enviarlos por correo electrénico o servirlos a través de la
nube externa.
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- Se obtienen resultados y el usuario los quiere consultar fisicamente para lo
que se le asigna una cita previa para asistir a la sala de investigadores.
Cuando el volumen de documentacién es muy grande se ha estipulado
servir en sala un maximo de 10 legajos/libros al dia.

Nudmero de peticiones
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Numero de documentos consultados
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Numero de paginas digitalizadas

478
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306

‘- 430.
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4% Trimestre

Nuamero de paginas digitalizadas

Canales de comunicacién y respuesta

Canal de entrada de consulta

10 Trimestre | 2° Trimestre | 3° Trimestre | 40 Trimestre
Correo electrénico 19 16 18 17
Telefénica 14 4 10 6
Presencial 23 16 13 15
Registro General 1 0 0 0
Facebook 0 0 1 0
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Canal de entrada de consultas
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Canal de respuesta
1° Trimestre | 2° Trimestre | 3° Trimestre | 4° Trimestre
Correo electroénico 24 16 19 16
Telefonica 4 2 4 1
Presencial 27 16 16 18
Nube externa 1 2 2 3
Tramitacion MOAD 2 1 1 0
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Distribucién de canales de respuesta

m Correo electrénico m Telefénica u Presencial Nube externa ® Tramitacién MOAD

5.2.2.- Temas de investigacion

Durante el aflo 2022 la documentacién solicitada de forma mas recurrente
ha sido la relacionada con las siguientes secciones:

1- Beneficencia

2- BOP

3- Quintas

4- Elecciones

5- Tutela y control municipal
6- Personal

7- Actas de Gobierno

8- Guerra Civil

9- Obras

10-  Cultura
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6.- Comunicacion y difusién

En la pagina Web del archivo se llevé a cabo en 2020 una remodelacién y
ampliacion de contenidos, dandole también mas visibilidad en el portal Web
Corporativo. Actualmente se encuentra integrada dentro de Secretaria General y a
su vez se puede acceder directamente desde el menu lateral derecho de la pagina
principal.

Los contenidos, a pesar de ser estaticos, se actualizan con frecuencia y
también se sigue ampliando contenido, como es la seccion destinada a “Trabajos y
Publicaciones”, donde se ha incorporado una subseccidon para publicar las
memorias anuales del Departamento y otra para publicar trabajos realizados por
el propio archivo. Ademas, en todas las novedades que se publican en la Web se
incentivan las visitas mediante enlaces en las redes sociales que gestiona el

archivo (Facebook/Instagram)

Boletin Oficial de la Provincia
Seccién Documentacién Digitalizada
Seccién Archivos Municipales
Seccién Archivo

Seccién Fondos Documentales
Informacién general
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Presidentes de Diputacién
Cuadro de Clasificacién

Archivo Fotografico Beneficencia
Seccion Trabajos y Publicaciones
Guia Fondo Diputacién

Actas y Ordenanzas de Baza

Instrumentos de Descripcion

Visitas por pagina
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VISTAS DE UNA PAGINA
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Visitas por pagina. Porcentaje

H Instrumentos de Descripcion

1 Seccion Trabajos y Publicaciones

H Presidentes de Diputacién

M Seccién Fondos Documentales

u Seccién Documentacién Digitalizada

¥ Actas y Ordenanzas de Baza

H Archivo Fotografico Beneficencia
m Enlaces

M Seccién Archivo

m Boletin Oficial de la Provincia

Visitas por pagina Unica

PAGINAS VISTAS UNICAS

¥ Guia Fondo Diputacion

B Cuadro de Clasificacion

u Informacién general

u Seccién Archivos Municipales

Boletin Oficial de la Provincia *869

Seccién Documentacion Digitalizada

J611

Seccién Archivos Municipales
Informacién General
Seccién Archivo

Enlaces

Presidentes de Diputacion T : |
Seccién Fondos Documentales (I : - 7
Cuadro de Clasificacion (T - 2 3
Archivo Fotografico Beneficencia T 3 0 3
Seccion Trabajos y Publicaciones [ 196
Guia Fondo Diputacion [T 181
Actas y Ordenanzas de Baza (139
Instrumentos de Descripcién 1134

404
01

J559

&0 200 w0 900

37



=y
Diputacién
de Granada

Avanzamos junt@s

Presidencia. Secretaria General
Archivo Provincial

Visitas por pagina unica. Porcentaje
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7.- Proyectos y actividades para el afo 2023

- Restauracién de libros del fondo del archivo histérico mediante contrato
menor de servicios.

- Integracion en el sistema de gestion integral del Archivo de las imagenes
digitalizadas de la coleccion histérica del BOP de Granada para su difusién
en internet.

- Conversion y generaciéon de derivados de imagenes ya digitalizadas en
formato TIFF (libros de actas, registros de beneficencia y registros de
quintas)

- Ejecucion del programa de organizacién y mantenimiento de Archivos
Municipales correspondiente al afio 2023.

- Curso de formacion para el manejo del sistema de gestién integral (FLORA)
dirigido a usuarios de oficina

- Iniciar los trabajos previos para la integracién del nuevo programa de
Archivo con el sistema de gestién de contenidos de las plataformas de
administraciéon electrénica (MOAD) y sus sistemas de gestion de
documentos (GEDE y Alfresco), a fin ejercer el control y mantenimiento del
archivo electronico que genera la Institucion.

- Formacién de personal en practicas extracurriculares a través del programa
de becas ICARO de la Universidad de Granada

- Iniciar el estudio historico de las corporaciones de la Diputacién.

- Completar la digitalizacion de los censos electorales.
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