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1.- Estructura administrativa

El Archivo de la Diputacion de Granada venia dependiendo organicamente
del Area de Cultura y Memoria Histérica y Democratica, hasta la promulgacion del
Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo, por el que se regula el régimen juridico de
los funcionarios de Administracién Local con habilitacion de caracter nacional, que
establece en su articulo 3. Funcion publica de secretaria, apartado 2. La funcion de
fe publica comprende: letra ) “La superior direccion de los archivos y registros de la
Entidad Local”. Asi pues, a partir de este momento el Archivo ha pasado a
depender de Secretaria General.

2.- Personal de la Seccidn

El Archivo Central esta compuesto por un Archivero, un técnico medio
biblioteconomo, un auxiliar técnico de archivo y un auxiliar de servicios generales
sin adscripcién que presta sus servicios en el archivo.

El Archivo Histérico se compone de un técnico medio de archivo y biblioteca
y dos auxiliares técnicos de archivo.

3.- Espacios y equipamientos

El Archivo General de la Diputacién Provincial de Granada tiene dos sedes
por cuestiones de operatividad y cercania al usuario.

3.1- Archivo Central

En el edificio institucional, ubicado en calle Periodista Barrios Talavera 1, se
encuentra el Archivo Central Administrativo. Esta compuesto por cuatro depdsitos
equipados con sistema de almacenaje compacto en la planta s6tano -1. La oficina
se sitUa en la cuarta planta del edificio, donde presta sus servicios a oficinas y
usuarios internos, con cuatro puestos dotados de equipo informatico y escaner.
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3.2.- Archivo Histoérico

El Archivo Histérico se encuentra desde el afio 1995 en el Palacio de los
Condes de Gabia. Cuenta con un depdsito con almacenaje compacto en la planta
baja. En la primera planta se encuentran los despachos y zona de trabajo, sala de
investigadores, biblioteca auxiliar, almacén y servicios.

El depdsito del Archivo Histérico, ademas de los fondos documentales,
custodia la Hemeroteca, compuesta por la coleccién histérica del Boletin Oficial de
la Provincia, la Gaceta de Madrid y su sucesor, el Boletin Oficial del Estado (hasta
1957).

Por cuestiones de fuerza mayor, parte del depdsito se encuentra ocupado
por fondo antiguo sin catalogar de la Biblioteca y los catalogos de arte del Centro
José Guerrero. Todo ello supone la ocupacion de casi la mitad de los compactos de
almacenamiento por lo que, debido a los problemas de espacio para la
documentacion del archivo, parte de éste se encuentra custodiado en el Archivo
Central, a la espera de poder realizar una transferencia al Archivo Historico.

En la primera planta del edificio, ademas de los despachos, se encuentra
ubicado el fondo antiguo bibliografico en dos armarios metalicos con cierre con
llave, y la coleccién de pergaminos ubicada en un mueble planero para
documentos especiales y de gran formato. En otros dos armarios metalicos con
cierre con llave se ha ubicado de forma provisional documentacion sin controlar
que se encontraba dispersa en los despachos y ha sido recopilada para su
descripcion y clasificacion.

Por ultimo, existe un gran volumen de documentaciéon de archivo en el
almacén de publicaciones que se encuentra en el municipio de Armilla. Una parte
de esta documentacion esta controlada por medio de una base de datos
elaborada en 2017 que contiene 3300 registros, pero la gran mayoria esta sin
describir y en malas condiciones de conservacion. En 2022 se realizaron tareas de
expurgo y de instalacibn de esta documentacién en cajas de archivo,
procediéndose al traslado de las mismas al depdésito de Archivo Histérico para su
posterior inventariado. En 2023 se ha continuado con el traslado de
documentacion, instalandose un total de 500 cajas.
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4.- Proyectos y actividades realizadas en 2023

Durante el afio 2023 se han llevado a cabo los siguientes proyectos y
actividades:

4.1.- Conversién y digitalizacion de las actas del Pleno de la Diputacién
de Granada

En 2008 se llevo a cabo un proyecto de digitalizacién de las actas de los
distintos érganos de gobierno de la Diputacién del siglo XIX:

- Consejo Provincial (1845-1868)
- Pleno de la Diputacion (1836-1902)
- Comision Provincial (1871-1874)

En 2023 se ha procedido a la conversién de la coleccion tif a formatos de
difusion y consulta jpg y pdf, ademas de realizar un tratamiento de las imagenes
para la separacion de imagenes por sesion, facilitando asi su recuperacién. Se han
tratado en total 46.425 imagenes.

Ademas, se ha completado la digitalizacion de las actas del Pleno de la
Diputacion continuando la serie cronolégicamente hasta 1968, siendo un total de
17.000 paginas.

Para su difusion se ha preparado una interfaz web y se han enlazado los
ficheros pdf con los registros descritos en el sistema de gestidén integral del
archivo, Flora.
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4.2.- Conversion de imagenes digitalizadas

En 2004 se llevé a cabo un proyecto de digitalizacion mediante convenio
con la Sociedad Genealdgica de UTAH de documentacion histérica de beneficencia
y quintas.

En el archivo el material entregado se conserva en CDs con las imagenes tif,
por ello se esta llevando a cabo un proceso de conversion a formato pdf. Ademas,
se ha procedido a indexar los ficheros con la signatura de archivo y a ordenar las
imagenes en los casos en los que se fotografiaron primero los anversos y luego los
reversos.

LIBROS CONVERTIDOS TOTAL DE IMAGENES PROCESADAS (PAGINAS)

101 26196

4.3.- Difusion del Boletin Oficial de la Provincia de Granada

Tras la digitalizacion del BOP se ha procedido a enlazar los ficheros pdf de
cada ejemplar con los registros descritos en Flora. Para ello, se han realizado una
gran cantidad de correcciones tanto de los registros de la base de datos como de
los ficheros digitales y se han establecido pautas sobre boletines extraordinarios,
suplementos y segundas ediciones, revisandose mas de 43.000 ficheros, todos
ellos indexados con OCR para la realizacién de busquedas por texto.

Para la difusion también se ha preparado una interfaz Web con distintas
opciones de busqueda:

- Seleccidon de la fecha de un calendario incrustado
- Introduccidn manual de un intervalo de afios o fechas detalladas

- Texto libre con herramientas de adyacencia de palabras u operadores
booleanos
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4.4.- Plan de Organizacion de Archivos Municipales

La Diputacion de Granada ejerce su apoyo a la gestion municipal mediante
la Concertacion, que constituye el modelo de gestién conjunto entre los entes
locales y la institucion provincial.

El Plan de Organizacion y Mantenimiento de Archivos Municipales se inicié
en 1998 y constituye uno de los programas desarrollados a través de la
concertacion. Dicho plan es la herramienta que permite la intervencién en todos
aquellos archivos de municipios con menos de 5000 habitantes, que no se
encuentran organizados y carecen de los medios técnicos necesarios para ello.

Tras una inspeccidn previa por parte de los técnicos del Archivo de la
Diputacion de Granada, se analiza y detecta el estado de los archivos municipales
en el momento de inicio de los trabajos del Plan. Mediante la misma, pretendemos
captar las necesidades, deficiencias y posibles mejoras tanto a nivel técnico como
de instalaciones o estructural.

Estas tareas previas nos ayudan a elaborar un Plan de Actuacion para cada
Archivo Municipal, en el que la persona seleccionada para realizar las tareas,
debera incidir y seguir las directrices disefiadas desde el Archivo de la Diputacion
de Granada.

En la mayoria de los casos, nos centramos en las siguientes actuaciones:

1.- Elaboracién de una herramienta de gestion del archivo municipal (base
de datos Access), normalizada para todos los municipios de la provincia, disefiada
bajo la estructura y seguimiento de la Norma Internacional de Descripcion
Archivistica ISAD-G

2.- Disefar las medidas necesarias para una mejor gestion vy
aprovechamiento del Depésito del Archivo, puesto que se suelen dar
circunstancias tales como falta de espacio, uso indebido de las instalaciones,
ocupacion del mismo con elementos no archivisticos.

3.- Formacion del personal municipal en aquellas cuestiones archivisticas en
las que resulte necesario para una mayor y mejor preparacion a la hora de
organizar y gestionar su archivo, una vez finalizadas las tareas del Plan de
Organizacion.

Los archivos sobre los que se ha llevado a cabo la actuacién durante 2023
han sido los siguientes:
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2023 ORGANIZACION LEGAJOS LIBROS REGISTROS
/MANTENIMIENTO
BEAS DE GUADIX ORGANIZACION RENUNCIA - -
CANILES MANTENIMIENTO 1698 (+88) 1210 (+9) | 26235 (+584)
CULLAR VEGA MANTENIMIENTO 236 (+60) - 679 (+67)
DUDAR MANTENIMIENTO 433 (+136) 363 (--) 3172 (+1291)
DURCAL MANTENIMIENTO RENUNCIA - -
iLLORA ORGANIZACION 372 - 4169
iTRABO MANTENIMIENTO 1052 (+113) 451 (+7) 4259 (+431)
JATAR MANTENIMIENTO 391 (+136) 82 () 5403 (+1475)
LACHAR MANTENIMIENTO 678 (+345) - 4199 (+1875)
NEVADA ORGANIZACION RENUNCIA - -
ORGIVA MANTENIMIENTO RENUNCIA - -
OTIVAR MANTENIMIENTO 883 (+192) 459 (--) 5095 (+1066)
PURULLENA MANTENIMIENTO 581 (+267) - 4299 (+1301)
ZUJAR MANTENIMIENTO RENUNCIA - -
TOTALES 1709 18 12259
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ORGANIZACION DE ARCHIVOS MUNICIPALES 2021

m LEGAJOS

LIBROS

REGISTROS

Durante el desarrollo del Plan para el ejercicio 2023, el inicio de las tareas
ha sufrido un retraso, lo que ha llevado a extenderlos hasta inicios del 2024.

Debido a estos retrasos son varios los municipios que han renunciado para
que no se viesen afectados otros proyectos municipales. Por este motivo,
tendremos que esforzarnos entre las distintas areas que gestionan el Plan de
Archivos Municipales para mejorar la planificacion y eficiencia en la
implementacién del Programa.

En los archivos en los que se ha desarrollado el tratamiento archivistico, se
han dado, como es habitual, muy diversas circunstancias. Damos las gracias a
aquellos municipios que han hecho inversiones para mejorar sus depdsitos
documentales, lo cual ha repercutido directamente en el buen desarrollo de los
trabajos, asi como en un resultado final mas adecuado a las necesidades de un
Archivo Municipal, tanto en la disposicion de espacios como en la correcta
instalacién de las unidades documentales.

En la opcion del Programa destinada al mantenimiento de archivos,
seguimos detectando la imposibilidad por parte del personal del Ayuntamiento de
dar continuidad a las labores de descripcion, organizacidén y clasificacién de los
expedientes que conforman el Fondo municipal. El Plan requeriria una mayor
inversion econdmica, de cara a disponer de mas tiempo para afrontar necesidades
urgentes en esta area de competencia de la Diputacién Provincial: contar unos
técnicos de archivo estables (archiveros de zona) que le den continuidad a los
trabajos que se realizan, afrontando una mayor formacion y pudiendo dar un
mayor nivel de exhaustividad y rendimiento a la inversion realizada.
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Se empieza a detectar la necesidad de ir afrontando proyectos de
digitalizacion en aquellos municipios que ya han disfrutado varias fases del Plan y
poseen un nivel de organizacion mas avanzado.

Por otra parte, la implementacion del expediente electrénico en la
herramienta de gestion del archivo sera una necesidad a futuro imprescindible
que deberemos ir contemplando. Es necesario disponer de los recursos
econdmicos (a través de un programa paralelo dentro del Plan de Concertacion) y
materiales para que la Diputacion de Granada ofrezca un servicio eficaz de
asesoramiento y soporte de personal y econdmico que coloque a los municipios
con menos recursos en un nivel de digitalizacion, que permita la continuidad del
archivo analégico y digital con la documentacion generada en plataformas
electrénicas como Gestiona o Moad (archivo electrénico).

Una de las mayores dificultades con la que nos encontramos es la de los
desplazamientos del personal que realiza los trabajos. No siempre es posible
encontrar el mismo en el municipio en cuestion, y la geografia de la provincia de
Granada implica grandes desplazamientos (algunos incluso de 2 horas) para llegar
a los ayuntamientos. Desde el Archivo de la Diputacion de Granada somos
partidarios de establecer unos depédsitos temporales en alguna de las
instalaciones de la Diputacién Provincial, para centralizar el procesamiento técnico
de los fondos y agilizar todas las labores que esto conlleva.

Mediante un protocolo establecido, y los controles e instalaciones
necesarias, ahorrariamos tiempo y dinero y seriamos mas eficientes, al trabajar la
documentacién en la propia Diputacion y no realizando dichos desplazamientos.

4.5.- Restauracion de libros.

El Archivo de Diputacion de Granada esta formado por documentos cuya
fecha de creacion va desde finales del siglo XV hasta la actualidad. Todos ellos han
sido objeto de manipulacion, traslados, inclemencias meteoroldgicas, etc.

Por ello, desde hace unos afios, el Archivo lleva a cabo una politica de
restauracion de documentos gracias a la cual muchos de ellos han recuperado su
estado original de encuadernacién, limpieza y conservacion. En este sentido, este
afo se ha llevado a cabo la intervencidn del siguiente libro:

. Signatura L0O002098 Libro de hacienda y cuentas del Hospital Real de
Granada (1562-1591)
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El principal problema de este libro de gran formato era una extrema
deformacién del lomo, ademas de importantes deterioros tanto en las cubiertas
como en las hojas interiores: grietas, arrugas, perforaciones, faltas de soporte,
suciedad, etc.

4.6.- Redes sociales

Internet y las redes sociales muestran que el acceso a la informacion desde
estos medios es cada vez mas importante para los usuarios. En este sentido, el
Archivo ha realizado esfuerzos y diversos trabajos para mejorar la difusién de sus
fondos y servicios. En 2019 se procedi6 a la renovacion de la pagina Web y desde
2020 contamos con una pagina corporativa en Facebook.

En septiembre de 2022 se cre6 el perfil publico de Instagram del Archivo,
como herramienta para mostrar el archivo como un espacio de cercania con sus
usuarios y contribuir a su proyeccioén social.

En 2023 hemos ido un poco mas alla y se ha creado un canal de YouTube
del archivo para poder publicar videos con mayor facilidad, sin restricciones tan
estrictas sobre duracién o tamafio. Ademas, nos permitira enlazar con la pagina de
Web y crear una galeria de videos, aunque este recurso se encuentra todavia en
fase de elaboracién.

Tanto la evolucién de la pagina de Facebook como la del perfil de Instagram
han ido en aumento, con gran acogida y participacion de seguidores, como puede
observarse en las estadisticas de 2023:

Nuevos Me gustay seguidores

Nuevos Me gusta de la pagina de Facebook (3 Nuevos seguidores de Instagram (i)
306 v 9% 172 -
20 4
15 3
10 2
5 1
0 0
21 ene 2mar 11 abr21 may 30 jun 9ago 18 sep 28 oct 7 dic 5 may 13 jun 27 jul 21sep 30 oct 5 dic
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Alcance de Facebook (i) Alcance de Instagram (3)
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Seguidores en Facebook (3 Seguidores de Instagram (i)

1385 4335

Edad y sexo () Edad y sexo ()

. ll ll .. e n II I

18-24 25-34 35-44 45-34 55-64 65+ 18-24 25-34 35-44 45-54 55-64 65+
B Mujeres B Hombres B Mujeres B Hombres
574 % £26% 5894% 406%
Ciudades principales Ciudades principales
Granada Madrid
10.2% 11.1%
Ciudad de México, México Barcelona
5.6% 2.8%
Bogota, Colombia Cérdoba
3.6% 2.8%
San Juan, Provincia de San Juan, Argentina Sevilla
2.5% 2.5%
Lima, Pert Ciudad de México, México
2.3% 2.3%
Sevilla
2%
La Paz, Bolivia, Bolivia
1.7%
Madrid
1.7%
Alicante
1.4%
Malaga
1.2%
Paises principales Paises principales
Espaiia Espafia
46% 74.6%
México Argentina
16.2% 7.2%
Colombia México
10.9% 6.5%
Argentina Portugal
10.1% 1.6%
Peri Chile
4% 1.4%
Bolivia
2.2%
Venezuela
1.2%
Chile
1%
Brasil
0.9%
Ecuador
0.9%



Presidencia. Secretaria General

| Diputacién _ ner
Archivo Provincial

- de Granada

4.7.- Cursos de formacién FLORA para Recursos Humanos

El programa de gestién Flora contempla todas las fases del archivo. Es por
esto que se estd procediendo a implantarlo en todos los departamentos de la
institucion. Se ha comenzado con el Area de Recursos Humanos, y mas
concretamente con la serie documental de expedientes personales, donde ya
estan en condiciones de gestionar sus expedientes con esta herramienta. Por este
motivo este afio ha tenido lugar un curso de formacion impartido por la propia
empresa que desarrolla y distribuye el software.

4.8.- Becas icaro

El Archivo Provincial de la Diputaciéon de Granada ha convocado en 2023
una beca para facilitar a los alumnos de la Universidad de Granada su insercién en
el mercado laboral aportandole una experiencia practica.

Con esta practica formativa ha adquirido conocimientos en:

o Aprendizaje del software de gestién integral de documentos del
Archivo FLORA ARCHIV

o Recepcion de transferencias

. Clasificacion, ordenacion y descripcion de documentos

. Labores de numeracion de unidades de instalacion y colocacién en

los depdsitos

. Practicas de localizacién de documentos con el software de gestion
integral para atender solicitudes de interesados externos o internos

. Labores de escaneo y digitalizacion de documentos que vayan
encaminadas al aprendizaje en el manejo de herramientas y programas
especificos.

o Labores de investigacion sobre documentos histéricos del Archivo.

Estas practicas se han llevado a cabo en el Archivo Central de la Diputacién
de Granada, ubicado en la sede de la institucion.

El fin de las practicas es la aplicacibn de los conocimientos,
mayoritariamente tedricos, adquiridos durante la etapa académica y el aprendizaje
en el manejo de herramientas y conocimientos que puedan ayudarles en su
proyeccion profesional de futuro, asi como el contacto con los archivos y
documentos reales tanto administrativos como historicos.

12
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5.- Estadisticas del servicio

5.1.- Archivo Central

5.1.1.- Ingresos por depésitos

Los nuevos ingresos se han llevado a cabo en el Archivo a través de
transferencias documentales, en su mayoria de caracter ordinario, procedentes de
las oficinas. Una vez que los expedientes estan concluidos y no son de consulta
frecuente por parte sus gestores son enviados al Archivo, donde quedan en fase
de Archivo Administrativo. Es la fase archivistica de mayor concentracion
documental y los gestores pueden solicitar documentos mediante préstamos o
simples consultas puntuales. Nos referimos, claro esta, a documentos en soporte
papel, que van perdiendo terreno con respecto a los documentos electrénicos que
se gestan, tramitan y archivan en la plataforma, sede electrénica y servidores de la
Institucion.

A continuacién, se detallan los nuevos ingresos de documentos en soporte
papel, de acuerdo con la estructura de los depdsitos y sectores del Archivo Central
y haciendo referencia a nuevas unidades instaladas, documentos incorporados a
las bases de datos y metros lineales ocupados con esas transferencias:

13
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TRANSFERENCIAS DEPOSITO A

SECCION CAJAS/LIBROS UNIDADES DOC. | CM/L
A02_GESTION
PRESUPUESTARIA Y CONTABLE 83 636 1600
A03 SECRETARIA GENERAL 15 181 160
A05 ABOGACIA 16 54 200
A09 CARRERA
ADMINISTRATIVA _EXPTES. 5 67 120
PERSONALES

A10_ CONTRATACION DE

PERSONAL 22 49 260
A13_PRESTACIONES SOCIALES 3 3 40
DE PERSONAL

A15 CONTRATACION DE

SUMINISTROS 8 44 145
A18 ASISTENCIA A

MUNICIPIO_EXPTES. 29 134 450
JUDICIALES

TOTALES...... 181 1578 2975

14
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Depésito A. Unidades de instalacion incorporadas
90
80
70
60
50
40
30
20 29
10
0 3 3
) CAJAS/LIBROS )
W A02_GESTION P’RESUPUESTARIA Y CONTABLE M AO3_SECRETARIA GENERAL
m AO5_ABOGACIA ) A09_CARRERA ADMINISTRATIVA_EXPTES. PERSONALES
m A1 O_CONTRATACIQN DE PERSONAL m AT3_PRESTACIONES SOCIALES DE PERSONAL
B AT5_CONTRATACION DE SUMINISTROS B A18_ASISTENCIA A MUNICIPIO_EXPTES. JUDICIALES
Depésito A. Unidades de instalacion incorporadas. Porcentaje
[ ] AOZ?GESTIC')N PRESUPUESTARIA'Y CONTABLE [ ] AO375ECRETARI’A GENERAL
m AO5_ABOGACIA A09_CARRERA ADMINISTRATIVA_EXPTES. PERSONALES
mA1 O_CONTRATAC\ON DE PERSONAL B A13_PRESTACIONES SOCIALES DE PERSONAL
mA1 57C0NTRATAC\ON DE SUMINISTROS W AT8_ASISTENCIA A MUNICIPIO_EXPTES. JUDICIALES
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Depésito A. Unidades documentales incorporadas

700 636
600

500
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300
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100

o

UNIDADES DOCUMENTALES

m ADZ_GESTION PRESUPUESTARIA Y CONTABLE m AO3_SECRETARIA GENERAL

m AD5_ABOGACIA A09_CARRERA ADMINISTRATIVA_EXPTES. PERSONALES
m A10_CONTRATACION DE PERSONAL M A13_PRESTACIONES SOCIALES DE PERSONAL

W A15_CONTRATACION DE SUMINISTROS W AT8_ASISTENCIA A MUNICIPIO_EXPTES. JUDICIALES

Depésito A. Unidades documentales incorporadas. Porcentaje

 A02_GESTION PRESUPUESTARIA Y CONTABLE m AD3_SECRETARIA GENERAL

u AO5_ABOGACIA A09_CARRERA ADMINISTRATIVA_EXPTES. PERSONALES
m AT0_CONTRATACION DE PERSONAL W A13_PRESTACIONES SOCIALES DE PERSONAL
mA15_CONTRATACION DE SUMINISTROS W AT8_ASISTENCIA A MUNICIPIO_EXPTES. JUDICIALES
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Depdsito A. Metros lineales incorporados
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mA02_GESTION PRESUPUESTARIA Y CONTABLE m AO3_SECRETARIA GENERAL
m AD5_ABOGACIA AQ9_CARRERA ADMINISTRATIVA_EXPTES. PERSONALES
m AT0_CONTRATACION DE PERSONAL m A13_PRESTACIONES SOCIALES DE PERSONAL
m A15_CONTRATACION DE SUMINISTROS m AT8_ASISTENCIA A MUNICIPIO_EXPTES. JUDICIALES
Depésito A. Metros lineales incorporados. Porcentaje
W A02_GESTION PRESUPUESTARIA Y CONTABLE m AO3_SECRETARIA GENERAL
m AO5_ABOGACIA AQ9_CARRERA ADMINISTRATIVA_EXPTES. PERSONALES
= AT0_CONTRATACION DE PERSONAL B A13_PRESTACIONES SOCIALES DE PERSONAL
m A15_CONTRATACION DE SUMINISTROS mA18_ASISTENCIA A MUNICIPIO_EXPTES. JUDICIALES
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TRANSFERENCIAS DEPOSITO B

SECCION CAJAS/LIBROS UNIDADES DOC. | CM/L

BO1_CONTRATACION DE

OBRAS 2 42 40

B11_CEMCI_VARIAS SERIES 813 1169 8944
TOTALES...... 815 1211 8984

Depésito B. Unidades de instalacion incorporadas

900
800
700
600
500
400
300
200

100 a

CAJAS/LIBROS

m BO1_CONTRATACION DE OBRAS m B11_CEMCI_VARIAS SERIES

Depésito B. Unidades de instalacidn incorporadas. Porcentaje
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Depésito B. Unidades documentales incorporadas
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Depdsito B. Metros lineales incorporados
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TRANSFERENCIAS DEPOSITO C

SECCION CAJAS/LIBROS UNIDADES DOC. CM/L

C06_CULTURA 53 451 575

C04_BOLETIN OFICIAL DE LA
PROVINCIA_SOLICITUDES DE 9 9 90
INSERCION

C07_SERVICIO PROVINCIAL

TRIBUTARIO_ALBOLOTE 18 18 2900
CO08_CONCERTACION 71 395 806
C12_RESIDENCIA LA
MILAGROSA DE ARMILLA 25 3 425

TOTALES...... 276 1046 4796
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Depésito C. Unidades de instalacién incorporadas
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Depésito C. Unidades documentales incorporadas
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Depdsito C. Metros lineales incorporados
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Comparativa de ingresos por depésitos en el Archivo Central

UNIDADES DE

UNIDADES

EEEGElID INSTALACION DOCUMENTALES CM/L
DEPOSITO A 181 1578 2975
DEPOSITO B 815 1211 8984
DEPOSITO C 276 1046 4796

TOTALES...... 1272 3835 16755
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Comparativa depdésitos. Metros lineales ocupados. Porcentaje

m DEPOSITO A m DEPOSITO B m DEPOSITO C

Como se viene manifestando durante los Ultimos afios, continlia la caida de
ingresos de documentos fisicos en el Archivo debida a la implementacion de la
administracién electrénica.

5.1.2.- Digitalizacion de documentos

Aunque son muchos los documentos que se digitalizan de forma externa, a
través de contratos que se realizan con empresas especializadas en el tratamiento
digital de soportes en papel, en el Archivo Central contamos con equipos para el
escaneo Yy digitalizacion de documentos. Entre las series documentales
digitalizadas por el personal del archivo durante el afio 2022 tenemos las
siguientes:
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SERIES DOCUMENTALES UNIDADES DIGII)'II'.\AGLIIEQSDAS
RESOLUCIONES 2022 407 2035
RESOLUCIONES 2023 6397 32000
EXPEDIENTES DE OBRAS 2002 179 33743
EXPEDIENTES DE OBRAS 2003 61 12794
EXPEDIENTES DE OBRAS 2006 74 19174
LIBROS DE ACTAS DE PLENO 2021-2022 1 974
LIBRO DE ACTAS DE PLENO 2022-2023 1 822
LIBRO DE ACTAS DE GOBIERNO 2017-2020 1 999
LIBRO DE ACTAS DE GOBIERNO 2020-2021 1 1022
LIBRO DE ACTAS DE GOBIERNO 2021-2022 1 1002
LIBRO DE ACTAS DE GOBIERNO 2022-2022 1 1024
LIBRO DE ACTAS DE GOBIERNO 2022-2023 1 934
EXPEDIENTES 901 N CATASTRO 11 440
CONVENIOS DE CONCERTACION 2018-2019 156 2340
CONVENIOS DE CONCERTACION 2020-2021 196 2940

TOTALES...... 7488 112243
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5.1.3.- Préstamos y consultas

Cuando los documentos se encuentran en fase de Archivo Administrativo
pueden ser consultados por los gestores documentales, pudiendo solicitar el
préstamo temporal de los documentos o realizar una simple consulta de
informacion. A continuacion, se desarrolla la relacion de documentos que han sido
consultados durante el afio 2023 en el Archivo Central mensualmente, asi como
los porcentajes segun el tipo de consulta empleado:

MESES CONSUII).'(I?I-(\:Il)J(I;nSE/II:I;EOSSTADOS

ENERO 21
FEBRERO 37
MARZO 43
ABRIL 24
MAYO 84
JUNIO 24
JuLIO 27
AGOSTO 6
SEPTIEMBRE 20
OCTUBRE 17
NOVIEMBRE 34
DICIEMBRE 13

TOTALES...... 350
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5.1.4.- Expurgos

De momento no se estan realizando expurgos generalizados de series
documentales. Entre otras cosas, el Reglamento vigente del Archivo Provincial es
del afio 92 y necesita una actualizacién para adecuarlo a las nuevas normativas y a
las directrices marcadas por los 6rganos de valoraciéon de documentos (Comision
Andaluza de Valoracién de Documentos CAVD).

Solo se eliminan documentos de apoyo a la gestion, sin valor archivistico, y
copias y duplicados, especialmente de los expedientes de obras, de los que en
origen se elaboraban hasta seis ejemplares de cada proyecto.

5.1.5.- Histérico de unidades instaladas en el Archivo Central

Evolucién del numero de unidades de instalacién incorporadas
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5.2.- Archivo Histoérico

5.2.1.- Solicitudes y consultas

Durante el afio 2023 el archivo ha gestionado 204 consultas y peticiones
de informacion. Para atender dichas solicitudes de han consultado 745
expedientes/libros de archivo y se han entregado 17048 imagenes digitales.

El procedimiento se inicia con la solicitud de informacion, en la que deben
hacer constar los datos de contacto y especificar todos los datos posibles sobre el
tema de investigacion. Los técnicos del archivo realizan las busquedas
correspondientes en las bases de datos y se contesta al usuario.

Existen varias opciones:

- No se encuentran resultados, pero se puede derivar al usuario a otro
centro o asesorar en otras posibilidades de busqueda.

- Se obtienen resultados y el volumen de documentacién para resolver la
solicitud es adecuado para digitalizar con nuestros propios medios los
documentos y enviarlos por correo electrénico o servirlos a través de la
nube externa.

- Se obtienen resultados y el usuario los quiere consultar fisicamente para lo
que se le asigna una cita previa para asistir a la sala de investigadores.
Cuando el volumen de documentacién es muy grande se ha estipulado
servir en sala un maximo de 10 legajos/libros al dia.
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Nuamero de documentos consultados
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Canales de comunicacién y respuesta

Canal de entrada de consulta

10 Trimestre | 2° Trimestre | 3° Trimestre | 40 Trimestre
Correo electrénico 22 14 14 27
Telefénica 16 13 5 6
Presencial 29 19 15 23
Registro General 0 0 1 0
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Distribucion de canales de consulta

H Correo electrénico

u Telefénica

M Presencial

i Registro General

Canal de respuesta

1° Trimestre

2° Trimestre

3° Trimestre

4° Trimestre

Correo electrénico 25 18 15 24
Telefonica 2 5 1 3
Presencial 27 18 13 23
Nube externa 8 5 3 6
Nube interna 3 0 0 0
Tramitacion MOAD 3 0 1 2
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Canales de respuesta
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5.2.2.- Temas de investigacién

Durante el afio 2023 la documentacién solicitada de forma mas recurrente
ha sido la relacionada con las siguientes secciones:

Temas de investigacion
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6.- Comunicacién y difusion

En la pagina Web del archivo se llevé a cabo en 2020 una remodelacion y
ampliacion de contenidos, dandole también mas visibilidad en el portal Web
Corporativo. Actualmente se encuentra integrada dentro de Secretaria General y a
su vez se puede acceder directamente desde el menu lateral derecho de la pagina
principal.

Los contenidos, a pesar de ser estaticos, se actualizan con frecuencia y
también se sigue ampliando contenido, como es la seccion destinada a “Trabajos y
Publicaciones”, donde se ha incorporado una subseccidon para publicar las
memorias anuales del Departamento y otra para publicar trabajos realizados por
el propio archivo. Ademas, en todas las novedades que se publican en la Web se
incentivan las visitas mediante enlaces en las redes sociales que gestiona el
archivo (Facebook/Instagram)

En 2023 se inici6 por parte de la Corporacién una renovacion de la
plataforma Web con OpenCMS, pensada para dar mas independencia en la
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creacion y publicacion de contenido a las distintas secciones y para adaptarla a los
dispositivos moviles. Esta iniciativa todavia se encuentra en fase de implantacion.

7.- Proyectos y actividades para el afio 2024

- Restauracién de libros del fondo del archivo histérico mediante contrato
menor de servicios.

- Difusion de la coleccion historica digital del BOP de Granada

- Difusion de las series documentales digitalizadas de las Actas de la
Diputacion.

- Completar la digitalizacion de las actas del Pleno de Diputacion del siglo XX

- Ejecucion del programa de organizacién y mantenimiento de Archivos
Municipales correspondiente al afio 2024-2025.

- Cursos de formacion para el manejo del sistema de gestion integral (FLORA)
dirigido a usuarios de oficina y archivos municipales

- Integracién del nuevo programa de Archivo con el sistema de gestién de
contenidos de las plataformas de administracion electronica (MOAD) y sus
sistemas de gestion de documentos (GEDE y Alfresco), a fin ejercer el
control y mantenimiento del archivo electrénico que genera la Institucién.

- Formacién de personal en practicas extracurriculares a través del programa
de becas ICARO de la Universidad de Granada

- Estudio histérico de las corporaciones de la Diputacion.

- Completar la digitalizacion de los censos electorales.
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