
Juventud

GUÍA FÁCIL PRESENTACIÓN SOLICITUDES GRAN-ARTE 2026

ASEGÚRATE QUE TIENES INSTALADA EN TU PC LA HERRAMIENTA 
“AUTOFIRMA” Y COMPRUEBA QUE ESTÁ ACTUALIZADA 

1. Abre “Autofirma” en tu ordenador.
2. Mira si te aparece un aviso de actualización.
3. Si aparece: 

 Pulsa actualizar.
4. Si no aparece: 

 No tienes que hacer nada.
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¡¡¡ATENCIÓN!!!

ANTES DE EMPEZAR
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1.PARA PARTICIPAR EN EL CONCURSO ENTRA EN EL ENLACE DE LA SEDE 
ELECTRÓNICA. .

https://sede.dipgra.es

2.BUSCA EL CAJÓN DE IGUALDAD Y JUVENTUD Y PINCHA PARA ENTRAR. . 

3. UNA VEZ DENTRO, ENCONTRARÁS EL TRÁMITE DE LOS PREMIOS GRAN-ARTE 
(MIRA LA FLECHA AMARILLA)
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COMENZAMOS

https://sede.dipgra.es/opencms/opencms/sede
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4. ENTRA EN EL ICONO DE INFORMACIÓN DEL APARTADO PREMIOS GRAN-
ARTE (DONDE SEÑALA LA FLECHA AMARILLA)

5. LEE EL CONTENIDO CON ATENCIÓN, DESPACIO Y SIN PRISA. AHÍ ESTÁ 
LA INFORMACIÓN QUE NECESITAS PARA REALIZAR EL TRÁMITE.

6. CUANDO HAYAS LEÍDO TODO:

1. DESCARGA  EL  FORMULARIO  QUE  CORRESPONDA  SEGÚN  TE 
PRESENTES INDIVIDUALMENTE O EN GRUPO. 

2. RELLÉNALO Y GUÁRDALO.

3. ¡OJO SI ERES MENOR DE EDAD, NECESITARÁS UN REPRESENTANTE 
LEGAL!

4. PREPARA TODA LA DOCUMENTACIÓN QUE VAS A NECESITAR.

(LOS FORMULARIOS PARA DESCARGAR LOS ENCONTRARÁS AL FINAL DE 
LA PAGINA DE INFORMACIÓN)
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7.CUANDO TU DOCUMENTACIÓN Y FORMULARIOS ESTÉN PREPARADOS INICIA 
EL  ALTA  DE  LA  SOLICITUD.  ESTA  PESTAÑA  LA  ENCONTRARÁS  EN  LA  PARTE 
SUPERIOR DE LA PAGINA DE INFORMACIÓN

 

SI HAS RENOVADO RECIENTEMENTE TU CERTIFICADO DIGITAL O TIENES 
PROBLEMAS CON EL ACCESO, UTILIZA EL APARTADO Acceso mediante 
Cl@ve

¡Es importante que tengáis el certificado digital actualizado y el 
DNI también!
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RECUERDA
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1. SI ES LA PRIMERA VEZ QUE ENTRAS, RELLENA LOS CAMPOS QUE NO SE 
HAYAN COMPLETADO.
SI NO ES LA PRIMERA VEZ QUE ENTRAS, COMPRUEBA QUE TUS DATOS 
ESTÁN ACTUALIZADOS.

Una vez te hayas asegurado que tus datos son correctos, pincha en 
siguiente.
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ESTAMOS DENTRO

ESTAMOS AQUÍ
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2. Al pinchar en siguiente entrarás en el apartado de formulario de 
solicitud. Este apartado tiene tres pestañas por las que tendrás que 
pasar. (Puedes verlas dentro de las elipses rojas)

Rellena los datos y cuando termines pincha en siguiente. Entrarás en la 
pestaña de datos específicos
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ESTAMOS AQUÍ
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2.1 Seguimos en el apartado de formulario de la solicitud. Esta es la 
pestaña de Datos Específicos. Rellena y continua.

Cuando pinches en siguiente aparecerá la tercera pestañas: avisos y 
notificaciones. Tendrás que decir de qué manera quieres que la 
Administración se comunique contigo.
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Premios GRAN-ARTE 2026

Solicito participar en el concurso en la modalidad de….
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2.2 Esta es la pestaña de Avisos y notificaciones. 

Selecciona y pincha en siguiente
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Si marcas esta casilla recibirás un mail cada 
vez que haya un cambio en tu expediente.

Si marcas esta casilla la información te llegará más rápido.
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3. Llegamos al momento en que tienes que subir tu proyecto.

Adjunta la documentación

Si pinchas en este icono podrás subir los documentos.

Es importante que selecciones un solo PDF y los subas de uno 
en uno. 

También  es  IMPORTANTE  que  compruebes  el  peso  de  los 
documentos. Máximo 15 MB por documento.

Cuando termines de subir tu proyecto, pincha en siguiente.
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ESTAMOS AQUÍ
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4. Hemos llegado al momento definitivo, aquí vas a firmar y presentar tu 
proyecto.

Una vez firmes y presentes tu proyecto recibirás un justificante de que 
has efectuado el trámite.
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ESTAMOS AQUÍ

JU_ANGELA
Cuadro de texto
SI HAS OLVIDADO SUBIR ALGÚN DOCUMENTO A LA SEDE ELECTRÓNICA, EN LA PÁGINA SIGUIENTE TIENES LOS PASOS A SEGUIR. 



PARA INCORPORAR DOCUMENTACIÓN QUE NO SE HAYA SUBIDO 

PREVIAMENTE 

Primero: entrar en la diputación de Granada y seleccionar SEDE ELECTRONICA. 

Una vez en la sede electrónica, te IDENTIFICAS:  

 

Se abrirá la siguiente página: 

SI HAS RENOVADO RECIENTEMENTE TU CERTIFICADO DIGITAL O TIENES 

PROBLEMAS CON EL ACCESO, UTILIZA EL APARTADO Acceso mediante Cl@ve 
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Es importante que tengáis el certificado digital actualizado y el DNI 
también! 

 

Una vez, que te hayas identificado, pinchas en CARPETA CIUDADANA 

 

 

ES ESTE SIMBOLO 

 

 

 

Una vez, pinchas en la carpeta ciudadana, se te abrirá el siguiente desplegable: 

 

12



Seleccionamos “Mi carpeta”. 

Se te abrirá una página como la que se muestra a continuación, donde saldrán tus 

expedientes, en nuestro caso se muestra un expediente de gran arte, pues lo 

seleccionamos pinchando en Solicitud/Expediente: 

 

 

Le pinchas en incorporar documentación 

 

En documentación adicional pulsamos en el símbolo de la derecha (el que esta 

rodeado) 

 

Al pulsarlo, se te abrirá el siguiente desplegable, donde le das a “seleccionar archivo”, y 

ya seleccionas el documento que quieres adjuntar (IMPORTANTE: hacerlo de uno en 

uno), además puedes añadir una descripción del documento y una vez tengas todo 

listo pulsas INCORPORAR. 
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JU_ANGELA
Cuadro de texto
RECUERDA QUE SIEMPRE TIENES QUE INCORPORAR LA DOCUMENTACIÓN AL EXPEDIENTE QUE HAS CREADO, NO TIENES QUE CREAR UNO NUEVO.



 

14




